Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 2/2022

Burmistrza Miasta i Gminy Frombork

z dnia 3 stycznia 2022 r.
ZAKLADOWY PLAN KONT

1. Zakladowy plan kont

1) Urzad Miasta i Gminy we Fromborku prowadzi ksiggi rachunkowe na podstawie zaktadowego
planu kont opracowanego zgodnie z planem kont okreslonym w zatgczniku nr 3 do
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z 13 wrzes$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakltadow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej.

2) Zaktadowy plan kont zawiera:

— wykaz kont ksiegi glownej,

— wykaz ksiag pomocniczych,

— opis przyjetych w jednostce zasad klasyfikacji zdarzen,

— zasady prowadzenia ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtéwne;j.

2. Wykaz kont ksiegi gldwnej

Zaktadowy plan kont Urzgdu Miasta i Gminy we Fromborku obejmuje nastepujace konta:

Konta bilansowe

ZESPOL 0 —- MAJATEK TRWALY

011 — Srodki trwate

013 — Pozostate §rodki trwate

020 — Wartosci niematerialne i prawne

030 — Dtugoterminowe aktywa finansowe

071 — Umorzenie $srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 — Umorzenie pozostalych srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych

080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

ZESPOL 1 — SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE
101- Kasa

130 — Rachunek biezacy jednostki

135 — Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
138 — Rachunek srodkéw europejskich

139 — Inne rachunki bankowe

140 — Kroétkoterminowe aktywa finansowe

141 — Srodki pieniezne w drodze

ZESPOL 2 — ROZRACHUNKI | ROSZCZENIA

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 — Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkdéw budzetowych

225 — Rozrachunki z budzetami

226 — Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostate rozrachunki

245 — Wplywy do wyjasénienia

290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci

ZESPOL 4 — KOSZTY WEDLUG RODZAJU

400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatow i energii



402 — Ustugi obce

403 — Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia

409 — Pozostate koszty rodzajowe

ZESPOL 7 — PRZYCHODY | KOSZTY ICH UZYSKANIA
720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostate przychody operacyjne

761 — Pozostate koszty operacyjne

ZESPOL 8 — FUNDUSZE REZERWY | WYNIK FINANSOWY
800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkdéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje

840 — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw

851 — Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

860 — Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

291 — Naleznosci warunkowe

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

998 — Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych roku biezacego
999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

3. Zasady klasvfikacji operacji gospodarczych wystepujacych w Urzedzie Miasta i Gminy
Frombork

1) Zasady tworzenia kont ksiag pomocniczych (analitycznych) dla kont bilansowych:

Konto 011 — Srodki trwale — konta analityczne tworzy sie wg wzoru 011/xx, ktory oznacza
poszczegblne grupy srodkow trwatych,

Konto 013 — Pozostate §rodki trwate - konta analityczne tworzy si¢ wg wzoru 013/xx, ktory oznacza
poszczegdlne miejsca uzywania,

Konto 020 — Warto$ci niematerialne i prawne — konta analityczne tworzy sie wg wzoru 020/xx, ktory
0znacza poszczegolne przyjete metody umarzania,

Konto 030 — Dtugoterminowe aktywa finansowe — konta analityczne tworzy si¢ wg wzoru 030/xx,
ktory oznacza poszczegolne rodzaje aktywow oraz kontrahentow,

Konto 071 — Umorzenie $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych - konta
analityczne tworzy si¢ wg wzoru 071/xx, ktory 0znacza poszczegdlne grupy srodkow trwatych oraz
wartoséci niematerialnych i prawnych,

Konto 072 — Umorzenie pozostalych $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych —
konta analityczne tworzy si¢ wg wzoru 072/xx, ktory 0znacza poszczego6lne miejsca uzywania,

Konto 080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje) — konta analityczne tworzy sie wg wzoru 080/xx,
ktéry oznacza rodzaj realizowanych zadan inwestycyjnych. Na kontach stosuje sie zapisy wedhug
podziatki klasyfikacji budzetowej,

Konto 101- Kasa — konta analityczne tworzy sie wg wzoru 101/x, ktory oznacza rodzaj kas
prowadzonych dla poszczegolnych rachunkdéw bankowych,

Konto 130 — Rachunek biezacy jednostki — konta analityczne tworzy si¢ wg wzoru 130/xx, ktory
oznacza rodzaj rachunku bankowego (dochody lub wydatki). Nastgpnie tworzy si¢ podziat wg wzoru
130/xx/xx, ktory oznacza podzial konta analitycznego na konta z oznaczeniem klasyfikacji dochodow
I wydatkow okreslonej planem finansowym jednostki (130/XX/XX/XXXXX/XXXX) 1 bez oznaczenia
klasyfikacji (130/xx/xx),

Konto 135 — Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia — konta analityczne tworzy si¢
wg wzoru 135/x, ktoéry oznacza rodzaje funduszy,

Konto 138 — Rachunek $rodkéw europejskich — konta analityczne tworzy si¢ wg wzoru 138/xx, ktory
oznacza rodzaje (nazwy) realizowanych projektow,

Konto 139 — Inne rachunki bankowe — konta analityczne tworzy sie wg wzoru 139/xx, ktdry 0znacza
rodzaje tytutéw okreslajacych pochodzenie srodkow,



Konto 140 — Krotkoterminowe aktywa finansowe — konta analityczne tworzy si¢ wg wzoru 140/xx,
ktéry oznacza rodzaje aktywow finansowych oraz oséb/instytucji, ktorym je powierzono,

Konto 141 — Srodki pienig¢zne w drodze — konta analityczne tworzy sic wg wzoru 141/x, ktéry oznacza
rodzaje kas prowadzonych dla poszczegdlnych rachunkow bankowych,

Konto 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — konta analityczne tworzy si¢ wg wzoru
201/xx, ktory oznacza rodzaje rozrachunkéw np. naleznos$ci, zobowigzania. Konta tworzy si¢ dla
poszczegdlnych kontrahentow wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow,

Konto 221 — Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych — konta analityczne tworzy si¢ wg wzoru
221/xx, ktory oznacza poszczeg6lne rodzaje optat: podatki, dochody, pozostate dochody, dochody ze
srodkow unijnych. Konta tworzy si¢ dla poszczegolnych podatnikow i platnikow wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej dochodow,

Konto 222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych — konto analityczne tworzy si¢ wg wzoru 222/xX,
ktory oznacza jednostke przekazujaca dochody budzetowe - Urzad Miasta i Gminy Frombork,

Konto 223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych — konto analityczne tworzy si¢ wg wzoru 223/xX,
ktéry oznacza jednostke dokonujaca wydatkéw budzetowych - Urzad Miasta i Gminy Frombork,
Konto 225 — Rozrachunki z budzetami — konto analityczne tworzy si¢ wg wzoru 225/xX/XX, ktory
oznacza tytuly rozliczen z budzetami (podatek dochodowy, VAT, itp.) oraz kazda jednostke, do ktorej
nalezy odprowadzi¢ zobowigzania wobec budzetu,

Konto 226 — Dhugoterminowe naleznosci budzetowe — konto analityczne tworzy si¢ wg wzoru 226/xX,
ktéry oznacza rodzaje naleznosci. Konta tworzy si¢ dla poszczegolnych podatnikow i platnikow
wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow,

Konto 229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne — konto analityczne tworzy si¢ wg wzoru 229/xX,
ktéry 0znacza rodzaje ubezpieczen spotecznych wedtug kodu ZUS. Dla konta 229/51 tworzy si¢ konta
analityczne dla sktadek optacanych za pracownika i pracodawcg,

Konto 231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen — konto analityczne tworzy si¢ wg wzoru 231/xX,
ktory oznacza rodzaje rozliczenia (zrodto),

Konto 234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami — konto analityczne tworzy si¢ wg wzoru 234/xX,
ktory oznacza rodzaje tytutow okreslajacych pozostate rozrachunki z pracownikami,

Konto 240 — Pozostate rozrachunki — konto analityczne tworzy si¢ wg wzoru 240/xx, ktory oznacza
rodzaje tytutdéw rozrachunkoéw, kontrahentow, z ktorymi te srodki sa rozliczane oraz w przypadku kont
dotyczacych potragcen z wynagrodzen dodaje si¢ roéwniez podziatke klasyfikacji budzetowej
wydatkow,

Konto 245 — Wptywy do wyjasnienia — konto analityczne tworzy si¢ wg wzoru 245/xx, ktory oznacza
rodzaje rachunkéw bankowych,

Konto 290 — Odpisy aktualizujace nalezno$ci — konto analityczne tworzy si¢ wg wzoru 290/xx, ktory
oznacza rodzaje naleznosci. Konta tworzy si¢ dla poszczegdlnych podatnikow i platnikow wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow,

Konto 400 — Amortyzacja — nie tworzy si¢ analityki,

Konto 401 — Zuzycie materialow i energii — konto analityczne tworzy si¢ wedlug podziatek
klasyfikacji planu finansowego jednostki,

Konto 402 — Ustugi obce — konto analityczne tworzy si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego jednostki,

Konto 403 — Podatki i optaty — konto analityczne tworzy si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego jednostki,

Konto 404 — Wynagrodzenia — konto analityczne tworzy si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego jednostki,

Konto 405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne $§wiadczenia — konto analityczne tworzy si¢ wedtug
podziatek klasyfikacji planu finansowego jednostki,

Konto 409 — Pozostate koszty rodzajowe — konto analityczne tworzy si¢ wedlug podziatek klasyfikacji
planu finansowego jednostki,

Konto 720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych — konto analityczne tworzy sie¢ wg wzoru
720/xx, ktory oznacza rodzaje naleznosci (podatki, optaty, pozostate dochody). Przychody ksieguje sie
wedtug klasyfikacji dochodow objetych planem finansowym jednostki,

Konto 750 - Przychody finansowe - wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej,

Konto 751 - Koszty finansowe - wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej,

Konto 760 — Pozostate przychody operacyjne — wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;,

Konto 761 — Pozostate koszty operacyjne — wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej,



Konto 800 — Fundusz jednostki — konto analityczne tworzy si¢ wg wzoru 800/x/xx, z ktorych pierwszy
podziat 0znacza zwiekszenia badz zmniejszenia funduszu jednostki, kolejne to tytuly zwigkszen lub
zmniejszen funduszu,

Konto 810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje — wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j,

Konto 840 — Rezerwy i rozliczenia mig¢dzyokresowe przychodéw — konto analityczne tworzy
si¢ wg wzoru 840/xx, ktory 0znacza rodzajow naleznosci,

Konto 851 — Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych — konto analityczne tworzy si¢ wg wzoru
851/xx, ktory oznacza zrodta zwigkszen i kierunkow wykorzystywania funduszu,

Konto 860 — Wynik finansowy — nie tworzy si¢ analityki.

2) Zasady tworzenia kont ksigg pomocniczych (analitycznych) dla kont pozabilansowych:

Konto 291 — Nalezno$ci warunkowe — nie tworzy si¢ analityki,

Konto 980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych — wedlug podziatek klasyfikacji w zakresie
objetym planem finansowym,

Konto 998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego — wedtug podziatek klasyfikacji
w zakresie objetym planem finansowym,

Konto 999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat — wedtug podziatek klasyfikacji
w zakresie objetym planem finansowym.

OPIS KONT
Konta bilansowe

1. Konto 011 Srodki trwale

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalno$cia jednostki, ktére nie podlegajg ujeciu na koncie 013.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu i warto$ci
poczatkowej Srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia $srodkdéw trwatych, ktore uymuje si¢ na koncie
071.
Do konta 011 prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczna, ktora obejmuje:

— grunty,

— budynki,

— budowle,

— maszyny i kotly,

— maszyny i urzadzenia,

— specjalistyczne maszyny,

— urzadzenia techniczne,

— $rodki transportowe,

— narzedzia i wyposazenie.
Ewidencjag $rodkéw trwalych obejmuje si¢ obiekt inwentarzowy, ktory ze wzgledow
identyfikacyjnych oznacza si¢ odrgbnym numerem inwentarzowym. Dopuszcza si¢ przyjmowanie
obiektow zbiorczych, np. zespot komputerowy, zespot przewodow wodociagowych.
W ksiegach rachunkowych ujmuje si¢ kazde zdarzenie zwigzane z ruchem $rodka trwatego czy zmiang
jego wartosci.
Przez ulepszenie srodka trwalego, powodujace zmiang jego warto$ci, rozumie si¢ takie dziatanie na
istniejacym $rodku trwatym, ktére powoduje dokonanie wydatku powyzej 10 000 zt na adaptacje,
przebudowe, rozbudowe, rekonstrukcje czy modernizacje oraz w taki sposdb, ktory spowoduje wzrost
wartos$ci uzytkowej w stosunku do wartosci z dnia przyjecia do uzywania, mierzonej w szczegdlnosci
okresem uzywania.
Zdjecie z ksigg rachunkowych srodkow trwatych moze nastapi¢ w przypadkach:

— likwidacji $rodka trwatego,

— sprzedazy srodkow trwatych,

— stwierdzenia niedoboru srodkow trwatych.
Analityka prowadzona do konta 011 umozliwia:

— ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegdlnych srodkéw trwatych,



— ustalenie wartosci poszczeg6lnych grup srodkow trwatych okreslonych w rozporzadzeniu
Rady Ministrow z 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych
(KST),

— ustalenie 0s6b lub komorek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwate,

— obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Zapisy strony WN konta 011 Srodki trwate

L.p. Tres$¢ operacji gospodarcze;j K.0nto
przeciwstawne

1 Zakup $rodka trwatego niewymagajacego montazu — warto$¢ tacznie z 800
VAT, niepodlegajacym odliczeniu

2 Przyjecie $rodka trwalego z zakonczonej inwestycji (Srodki trwate w 080
budowie)

3 Ulepszenie srodka trwalego (zwickszenie wartosci poczatkowej) 080

4 Otrzymanie srodka trwatego w formie darowizny 800
Nieodptatne otrzymanie $rodka trwatego na podstawie decyzji wiasciwego

5 | organu: _ 071
- dotychczasowe umorzenie

. 800

- wartoS¢ nieumorzona
Otrzymanie srodka trwalego w trwaly zarzad:

6 | - dotychczasowe umorzenie 071
- warto$¢ nieumorzona 800

7 Zwigkszenie wartosci srodka trwatego w wyniku urzedowej aktualizacji 800
wyceny
Ujawnienie w toku inwentaryzacji srodka trwatego nieobjgtego ewidencja

8 i 240
(nadwyzka)

9 Przyjecie do uzytkowania inwestycji w obcym $rodku trwalym 080

10 | Wygasniecie hipoteki w zwigzku z przejgciem nieruchomosci 226

Zapisy strony MA konta 011 Srodki trwate
e Tres$¢ operacji gospodarczej K_onto
przeciwstawne
Sprzedaz, darowizna, likwidacja na skutek zuzycia $rodka trwatego:

1 | - dotychczasowe umorzenie 071
- warto$¢ nieumorzona 800
Likwidacja érodka trwatego na skutek zdarzenia losowego:

2 | - dotychczasowe umorzenie 071
- warto$¢ nieumorzona 800
Przekazanie srodka trwatego w trwaty zarzad:

3 | - dotychczasowe umorzenie 071
- warto$¢ nieumorzona 800
Przekazanie nieodptatne srodka trwatego na podstawie decyzji wlasciwego

4 | organu: _ 071
- dotychczasowe umorzenie

e 800
- warto$¢ nieumorzona

5 | Zwrot $rodka trwatego dostawcy w okresie gwarancji 240
Ujawnione w toku inwentaryzacji niedobory $rodkow trwatych:

6 | - dotychczasowe umorzenie 071
- warto$¢ nieumorzona 240

7 Zmniejszenie warto$ci srodka trwatego w wyniku urzedowej aktualizacji 800
wyceny

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkow trwatych w wartosci poczatkowe;.




2. Konto 013 Pozostale sSrodki trwale

Konto 013 ,,Pozostale $Srodki trwale”
Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkow
trwatych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci
jednostki, ktére podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w petnej wartoSci w miesigcu wydania
do uzywania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej pozostatych $rodkéw trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
— $rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,
— nadwyzki $srodkow trwatych w uzywaniu,
— nieodplatne otrzymanie §rodkéw trwatych,
Na stronie Ma konta 013 ujmuje w szczeg6lnosci:
— wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,
sprzedazy, nieodptatnego przekazania,
— ujawnione niedobory $rodkdéw trwalych w uzywaniu.
Analityka prowadzona do konta 013 umozliwia:
— ustalenie wartosci poczatkowe;j,
— ustalenie osob, ktore przyjety pozostate srodki trwate do uzywania badz komoérek
organizacyjnych, w ktorych $rodki te pozostaja W uzywaniu.
Pozostale srodki trwate, dla ktorych prowadzona jest ewidencja ilosciowo — warto§ciowa podzielone
sg na miejsca, w ktorych si¢ znajduja.

Zapisy strony WN konta 013 Pozostate $rodki trwate

e Tres$¢ operacji gospodarczej K.0nto
przeciwstawne
1 Zakup pozostatych srodkow trwatych — wartos¢ tacznie z VAT, 800
niepodlegajacym odliczeniu
5 Przyjecie pozostatych srodkow trwatych z zakonczonej inwestycji (Srodki 080
trwate w budowie) jako pierwsze wyposazenie
3 Otrzymanie uzywanego pozostalego srodka trwatego od innej jednostki na 072
podstawie decyzji wlasciwego organu
4 | Otrzymanie uzywanego pozostatego srodka trwatego w formie darowizny 760
5 Ujawnienie w toku inwentaryzacji pozostatych srodkow trwatych nieobjetych 240
ewidencja (nadwyzka)
Zapisy strony MA konta 013 Pozostate $rodki trwate
Lp Tres$¢ operacji gospodarczej K_onto
przeciwstawne
1 Zdj qci'e z ewidencji pozostatych srodkow trwatych wskutek sprzedazy lub 072
zuzycia
5 Zdjecie z ewidencji pozostalych §rodkow trwatych ujawnionych w toku 240
inwentaryzacji jako niedobor
3 | Nieodptatne przekazanie uzywanych pozostatych srodkéw trwatych 072

Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore o0znacza stan pozostatych $rodkow trwalych
znajdujacych sie w uzywaniu w wartosci poczatkowej.

3. Konto 020 Wartosci niematerialne i prawne

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartoSci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych, ktorych warto$¢ przekracza 10 000 z1.




Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma tego konta wszelkie
Zmnigjszenia stanu warto$ci poczatkowej warto$ci niematerialnych 1 prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na kontach 071.
Ewidencja objgte sa warto$ci niematerialne i prawne nadajace si¢ do gospodarczego wykorzystania
0 przewidywanym okresie ekonomicznej uzyteczno$ci dtuzszym niz rok, przeznaczone do uzywania
na potrzeby jednostki. Nabyte przez Urzad Miasta i Gminy Frombork warto$ci niematerialne i prawne,
zalicza si¢ do aktywow trwatych.
Do warto$ci niematerialnych i prawnych zalicza si¢ w szczeg6lnosci:

— autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje np. na programy

komputerowe,

— prawa do wynalazkow, patentow, znakow towarowych,

— koszty zakonczonych prac rozwojowych.
Wartosci niematerialne i prawne ujmowane na koncie 020 amortyzowane sg stopniowo.
Okres amortyzacji warto$ci niematerialnych i prawnych wynosi 24 miesigce.
Do amortyzacji warto$ci niematerialnych 1 prawnych stosuje si¢ wylacznie metode liniowa.
Do amortyzacji tej nie mozna stosowac stawek podwyzszonych, obnizonych ani indywidualnych.
Wartosci niematerialne i prawne nie podlegaja ulepszeniu.
Nie zalicza si¢ do wartosci niematerialnych i prawnych, a zatem nie nalicza si¢ amortyzacji, praw
do projektow budowlanych, certyfikatow jakosci ISO, prac rozwojowych zakonczonych wynikiem
negatywnym, koncesji, kosztow utworzenia stron internetowych, kosztow homologacji samochodow.

Zapisy strony WN konta 020 Wartos$ci niematerialne i prawne

e Tres$¢ operacji gospodarczej K.0nto
przeciwstawne

1 Zakup warto$ci niematerialnych i prawnych — warto$¢ tacznie z VAT, 800
niepodlegajacym odliczeniu

5 Przyjecie warto$ci niematerialnych i prawnych z inwestycji (Srodki trwalte w 080
budowie)
Nieodptatne otrzymanie warto$ci niematerialnych i prawnych od innej

3 jednostki na podstawie decyzji wtasciwego organu:
- warto$¢ nieumorzona 800
- dotychczasowe umorzenie 071
Otrzymanie nieodptatne od innych jednostek warto$ci niematerialnych i
prawnych w formie darowizny

4 )
- nowe (nieumorzone) 072
- uzywane 760

5 | Przyjecie do uzywania warto$ci niematerialnych i prawnych 800

Zapisy strony MA konta 020 Warto$ci niematerialne i prawne
Lp Tres$¢ operacji gospodarczej K.OHtO
przeciwstawne

Przekazanie warto$ci niematerialnych i prawnych:

1 | - warto$¢ nieumorzona 800
- dotychczasowe umorzenie 071

5 Zdjecie z ewidencji ujawnionych w toku inwentaryzacji jako niedobor 071
warto$ci niematerialnych i prawnych

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan warto$ci niematerialnych i prawnych
w warto$ci poczatkowe;.

4. Konto 030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

Konto 030 stuzy do ewidencji dtugotrwatych aktywow finansowych, a w szczegdlnosci akcji i innych
dhlugoterminowych aktywow finansowych o terminie wykupu dtuzszym niz rok.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
dhugoterminowych aktywow finansowych.




Zapisy strony WN konta 030 Diugoterminowe aktywa finansowe

=2 Tres$¢ operacji gospodarczej K.OHIO
przeciwstawne
1 Objecie udziatow i akcji w formie aportu rzeczowego obejmujacego srodki 011
trwate
2 Objecie udziatow i akcji w formie aportu rzeczowego obejmujacego 080
inwestycje ($rodki trwate w budowie)
3 | Objecie udziatéw i akcji za $rodki pieniezne 130
4 | Zakup dhugoterminowych papieréw warto§ciowych 130
Zapisy strony MA konta 030 Dtugoterminowe aktywa finansowe
Lp Tres$¢ operacji gospodarczej K.0nto
c przeciwstawne
1 | Sprzedaz akcji lub udziatow 751
2 | Wykup dtugoterminowych papieré6w wartoSciowych 751

Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci dtugoterminowych aktywow
finansowych.

5. Konto 071 Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen i zwigkszen wartosci poczatkowej srodkoéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych
stosowanych przez Urzad Miasta i Gminy Frombork.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400 ,,Amortyzacja” na koniec roku
obrotowego.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigckszenia, a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Zapisy strony WN konta 071 Umorzenie srodkow trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych

Lp Tres$¢ operacji gospodarczej K.OHtO
przeciwstawne

1 Sprzedaz, darowizna, likwidacja na skutek zuzycia $rodka trwatego — 011
dotychczasowe umorzenie

5 Likwidaqja srodka trwatego na skutek zdarzenia losowego — dotychczasowe 011
umorzenie

3 | Przekazanie $rodka trwatego w trwaty zarzad — dotychczasowe umorzenie 011

4 Przekazanie nieodptatne srodka trwatego na podstawie decyzji wlasciwego 011
organu — dotychczasowe umorzenie

5 Zdjecie z ewidencji ujawnionego w toku inwentaryzacji niedoboru $rodka 011
trwatego — dotychczasowe umorzenie

6 Przekazanie umarzanych stopniowo warto$ci niematerialnych i prawnych — 020
dotychczasowe umorzenie

7 Zdjecie z ewidencji ujawnionego w trakcie inwentaryzacji niedoboru 020
warto$ci niematerialnych i prawnych

8 Zmniejszenie umorzenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych wskutek 800
urzedowej aktualizacji wyceny

Zapisy strony MA konta 071 Umorzenie $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

L.p . .. . Konto
Tres$¢ operacji gospodarczej przeciwstawne

1 Nieodptatne otrzymanie $rodka trwalego na podstawie decyzji wtasciwego 011
organu-dotychczasowe umorzenie
2 | Otrzymanie $rodka trwatego w trwaty zarzad — dotychczasowe umorzenie 011

3 | Nieodptatne otrzymanie od innych jednostek na podstawie decyzji 020




wlasciwego organu stopniowo umarzanych wartosci niematerialnych i
prawnych — dotychczasowe umorzenie

SN

Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych 400

5 | Wzrost warto$ci umorzenia wskutek urzgdowej aktualizacji wyceny 800

6 Utworzenie odpisu aktualizujgcego warto$¢ srodka trwatego lub warto$ci 761
niematerialnej i prawnej z tytutu utraty wartosci

Nie umarza si¢ gruntow.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkéw trwalych oraz
warto$ci hiematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegotowa do konta 071 prowadzi si¢ w programie SWISTAK dla poszczegdlnych
srodkow trwatych zaklasyfikowanych do poszczegélnych grup zgodnie z KST.

6. Konto 072 Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej §rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petnej wysokosci, w miesigcu
wydania ich do uzytkowania.

Umorzenie ksiegowane jest w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Wn konta 072 ujmowane sa Umorzenia $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych
nieodptatnie, a takze stanowigcych niedobor lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia dotyczace nowych, wydanych do uzywania
srodkow trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych obcigzajacych odpowiednie koszty, dotyczace
nadwyzek $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, dotyczace Srodkoéw trwalych,
wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie.

Zapisy strony WN konta 072 Umorzenie pozostatych srodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych

Lp Tre$¢ operacji gospodarczej Konto
przeciwstawne

Zdjecie z ewidencji pozostatych §rodkéw trwatych z powodu sprzedazy lub

1 LT 013
zuzycia

2 | Nieodptatne przekazanie uzywanych pozostatych srodkow trwatych 013

3 | Przekazanie umarzanych jednorazowo wartosci niematerialnych i prawnych 020

Zapisy strony MA konta 072 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych
Lp Tres$¢ operacji gospodarczej Kpnto
przeciwstawne

1 Otrzymanie uzywanego pozostalego srodka trwatego od innej jednostki na 013
podstawie decyzji wtasciwego organu

5 Otrzymanie nieodptatnie od innych jednostek jednorazowo umarzane 020
pozostale warto$ci niematerialne i prawne

3 Umorzenie pozostatych §rodkéw trwatych oraz pozostalych wartosci 400
niematerialnych i prawnych

4 Umorzenie pozostalych srodkow trwatych pochodzacych z inwestycji 800
(pierwsze wyposazenie)

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia warto$ci poczatkowej
pozostatych $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej
wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Ewidencje szczegdlowa do konta 072 prowadzi si¢ w programie SWISTAK dla poszczegdlnych
pozostatych $rodkéw trwatych zaklasyfikowanych do poszczegolnych grup zgodnie z KST.




7. Konto 080 Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkow trwalych w budowie oraz do rozliczenia kosztow
srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty.
Na koncie 080 ksiegowane jest rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow gotowych srodkow
trwatych.
Srodkami trwatymi w budowie s3 $rodki trwale w okresie ich budowy, montazu lub ulepszenia.
Koszty srodkow trwalych w budowie (inwestycji) obejmujag warto§¢ w cenie nabycia zuzytych
materiatow, warto$¢ ustug obcych oraz §wiadczen wilasnych, jak rowniez niepodlegajacy odliczeniu
podatek od towaroéw i ustug dotyczacy inwestycji, wszelkie oplaty notarialne i sadowe, naliczone na
czas trwania inwestycji roznice kursowe od zaciagnigtych przez inwestora zobowigzan oraz wszelkie
straty 1 zyski nadzwyczajne zwiazane z realizacja inwestycji. Do kosztow S$rodkéow trwalych
w budowie nie zalicza si¢ kosztow ogdlnego zarzadu oraz kosztow poniesionych po oddaniu §rodka
trwalego do uzywania.
Warto$¢ srodka trwatego obejmuje ogot kosztow pozostajacych w bezposrednim zwigzku z jego
nabyciem lub wytworzeniem, a zatem do naktadow nalicza si¢ glownie:
— koszty nabycia gruntow i innych sktadnikow majatku trwatego wraz z kosztami ich
budowy i montazu,
— oplaty z tytutu uzytkowania gruntéw i terendéw w okresie realizacji inwestycji,
— odszkodowania za dostarczenie do obiektow zastepczych wraz z kosztami przesiedlenia
0s6b z terenow zajetych pod inwestycje,
— koszty uzyskania pozwolen czy decyzji celu publicznego,
— wypisy z ksiag wieczystych lub rejestréw gruntow dotyczace prowadzonej inwestycji,
— koszty zalozenia stref ochronnych,
— koszty zalozenia zieleni,
— koszty dokumentacji projektowej,
— koszty badan geologicznych, geodezyjnych i geofizycznych,
— koszty przygotowania terenu pod inwestycje, w tym koszty rozbiorki likwidowanych
obiektéw czy budowli,
— koszty robot niezbgdnych do realizacji prowadzonej inwestycji, wykonywanych
w obcych srodkach trwatych,
— koszty nadzoru autorskiego, inwestorskiego i generalnego wykonawcy,
— koszty préb montazowych,
— koszty ulepszenia istniejacych srodkow trwatych,
— koszty pierwszego wyposazenia,
— koszty przygotowania do eksploatacji nowo wybudowanych obiektow, poniesione przed
przekazaniem ich do uzytkowania (np. szkolenia),
— odsetki od zaciagnigtego kredytu,
— roznice kursowe od zobowigzan w walutach obcych,
— koszty delegacji pracownikow zwigzane z prowadzong inwestycja,
— oplaty notarialne i sgdowe,
— koszty ubezpieczen majatkowych,
— VAT niepodlegajacy odliczeniu,
— inne koszty bezposrednio zwigzane z prowadzong inwestycja.
Koszty zwigzane z kredytem zalicza si¢ do kosztow srodkow trwatych w budowie (inwestycji) tylko
do momentu oddania ich do uzytkowania.

Zapisy strony WN konta 080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)

L.p . .. . Konto
Tres$¢ operacji gospodarczej przeciwstawne

Roboty, ustugi lub dostawy zwigzane z realizacjg srodkow trwatych w

1 budowie (inwestycji) wykonane przez kontrahentéw zewnetrznych 201
Obcigzenia publicznoprawne dotyczace realizowanych §rodkoéw trwatych w
9 budowie (inwestycji), w tym:

- clo, 225
- oplaty za zajecie terenu, oplaty za wycinke drzew, itp. 201




Zakup materiatéw przekazanych bezposrednio w koszty srodkow trwatych w

budowie (inwestycji) 201

4 | Zakup $rodkow trwatych wymagajacych montazu lub ulepszenia 201

Naliczone w czasie trwania budowy $rodka trwalego odsetki od kredytu (jesli

5 | mozna jednoznacznie przypisa¢ kredyt konkretnej inwestycji) ptacone przez
urzad jst realizujacy zadanie inwestycyjne 130

6 | Koszty podrozy stuzbowej poniesione w zwiazku z budowa $rodka trwatego 234

7 | Zakup $rodkow trwalych w budowie od innych jednostek 240
Wynagrodzenie z tytulu zastepstwa inwestorskiego w przypadku realizacji

8 |, h . ; 201
srodkéw trwatych w budowie przez inwestora zastepczego

9 | Ujemne réznice kursowe 201
Odszkodowania na rzecz osob fizycznych i innych jednostek powstajagce w

10 - N . . 240
wyniku realizacji srodkéw trwatych w budowie

11 Roboty budowlano-montazowe zwigzane z adaptacja obcych obiektow na 201

wlasne potrzeby, tzw. inwestycje w obce $rodki trwate

12 | Nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych w budowie 800

Réwnowartos¢ pierwotnie odpisanej, a nastgpnie wykorzystanej

13 dokumentacji projektowej wznowionej budowy $rodka trwatego (inwestycji) 800
Zapisy strony MA konta 080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)
=2 Tres$¢ operacji gospodarczej L
. PETacyl gosp J przeciwstawne
1 Przyjecie srodkow trwatych z zakonczonej realizacji §rodkow trwatych w 011
budowie (inwestycji)
5 Ulepszenie wtasnego lub obcego $rodka trwatego (zwiekszenie wartosci 011
poczatkowej)
3 Przyjecie pozostatych srodkow trwatych z realizacji srodkow trwatych w 013
budowie (inwestycji) jako pierwsze wyposazenie
Przyjecie warto$ci niematerialnych i prawnych uzyskanych z realizacji
4 |, A o . 020
srodkow trwatych w budowie (inwestycji)
Otrzymane odszkodowania z tytutu zdarzen losowych zwigzane z
5 . . : o . 240
realizowanym $rodkiem trwalym w budowie (inwestycja)
6 Dodatnie r6znice kursowe od zobowiazan w walutach obcych w okresie 240
realizacji budowy (ustalone na koniec kwartatu lub na dzien bilansowy)
Ujawnienie w toku inwentaryzacji niedoborow w rzeczowych sktadnikach
70, , . 240
srodkow trwatych w budowie
8 Zaniechanie uprzednio podjetej realizacji srodkow trwatych w budowie 800
(inwestycji)
9 | Warto$¢ sprzedanych srodkow trwatych w budowie 800
10 | Wartos¢ nieodptatnie przekazanych srodkow trwatych w budowie 800
11 Przyjecie do uzytkowania srodkow trwatych w budowie w obcym $rodku 011
trwatym
Utworzenie odpisu aktualizujgcego z tytutu trwalej utraty wartosci sSrodkow
12 . 761
trwatych w budowie

Konto 080 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza koszty nie zakonczonych $rodkéw trwalych
w budowie.

8. Konto 101 Kasa

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ we wszystkich kasach
Urzedu Miasta i Gminy Frombork.
Forma rozliczen gotowkowych stosowana w jednostkach dotyczy w szczegdlnosci:
— wszelkiego rodzaju rozrachunkow z tytulu wynagrodzen, dodatkowego wynagrodzenia
rocznego, nagrod, diet,
— drobnych zakupow,
— rozliczen z tytulu podrozy stuzbowych,




— pobieranych zaliczek.
Szczegotowe zasady obrotu gotowkowego reguluje Instrukcja kasowa.

Zapisy strony WN konta 101 Kasa

L.p . .. . Konto
Tres$¢ operacji gospodarczej przeciwstawne

1 | Wplyw $rodkéw pienigznych podjetych z rachunku bankowego 141
Whtata gotowki do kasy z tytulu naleznosci stanowiacych dochody 221
budzetowe
Whtata gotowki do kasy z tytutu r6znych nalezno$ci niestanowiacych

3 h . 201
dochodow budzetowych

4 | Wptata gotowki do kasy za sprzedane towary i ustugi 201

5 | Darowizna pieni¢zna wplacona bezposrednio do kasy na dziatalno$¢ biezaca 760

6 | Wptata kaucji z tytutu najmu 240

7 | Nadwyzki kasowe ujawnione w trakcie inwentaryzacji 240

8 | Rozliczenie zaliczki — wptata od pracownika 234

9 | Wptata z tytutu sptaty pozyczki z ZFSS 234

10 Whptata przez pracownika przypisanej naleznosci z tytutu obcigzenia 234
niedoborami ujawnionymi w toku inwentaryzacji
11 | Przyjecie do kasy srodkow z tytutu realizacji czeku 141
12 | Wplyw $rodkéw na dziatalnos$¢ inwestycyjna w formie darowizny 800
13 Whptaty na poczet przychodoéw przysztych okresow (np. z gory pobrane 840
oplaty za przyszle ustugi)
Zapisy strony MA konta 101 Kasa
=2 Tres$¢ operacji gospodarczej K_onto

. przeciwstawne

1 | Przekazanie gotowki z kasy na rachunek bankowy 141

2 | Wyplata wynagrodzen pracownikom w kwaocie netto 231

3 | Wyplata zaliczki pracownikowi 234

4 | Niedobory kasowe ujawnione w czasie inwentaryzacji 240

5 | Przekazanie falszywych znakow pienieznych do ekspertyzy 240

6 Wyptata pracownikom ekwiwalentow za uzycie wlasnej odziezy, pranie 405
odziezy, srodki higieny osobistej oraz uzywanie wlasnego sprzetu

7 | Zwrot kosztow za okulary uzywane do pracy przy monitorach ekranowych 405

8 | Zwrot nadptaty z tytutu dochodow budzetowych 221

9 | Wyplaty $wiadczen finansowanych przez ZUS 231

10 | Wyplata pozyczki mieszkaniowej z ZFSS 234

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

9. Konto 130 Rachunek biezacy jednostki

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku bankowym
jednostki z tytutu wydatkow i dochodoéw (wplywow) budzetowych objetych planem finansowym.
Zapisy na koncie 130 dokonywane sg na podstawie wyciaggoéw bankowych, w zwigzku, z czym musi
zachodzi¢ pelna zgodnos$¢ zapiséw pomiedzy jednostka a bankiem.
Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czysto$ci obrotéw, co oznacza, ze do blednych
zapisow, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.
Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 130 stanowia subkonta:

— dochoddéw budzetowych,

— wydatkdéw budzetowych.
Ewidencja szczegdtowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdlowosci planu finansowego
dochodéw i wydatkow budzetowych.
Ewidencja szczegotowa z tytulu zrealizowanych dochodow budzetowych musi by¢ prowadzona
wedhlug podziatek klasyfikacji dochodow budzetowych.




Ewidencja szczegotowa z tytulu zrealizowanych wydatkéw budzetowych musi by¢é prowadzona
wedtug podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych.
Dochody budzetowe stanowig wplywy uzyskane przez jednostk¢ budzetowa z tytutu wplat
podlegajacych zaliczeniu na dochody budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego. Na dochody budzetowe sktadaja si¢ dochody:

— przypisane — wynikaja z dokumentu ksiggowego (np. faktury, rachunku, decyzji lub noty

ksiegowej),
— nieprzypisane — nie s3 wczesniej naliczane i podlegaja ewidencji w momencie dokonania
wplaty, na podstawie wyciagu bankowego lub dowodu kasowego.

Jezeli dochody uzyskane przez jednostke wynikaja z wykonywania zadan zleconych z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostce odrebnymi ustawami, to jednostka
prowadzi ewidencj¢ dochodéw na takich samych zasadach jak pozostate dochody i odprowadza je do
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Nadptaty to kwoty dochodéw nienaleznie wptaconych badz tez kwoty zakwalifikowane do zwrotow.
Nadptaty w pierwszej kolejnosci zaliczane sa na inne nalezno$ci (wymagalne) przystugujace od tego
samego dluznika. W przypadku braku wystepowania takich naleznosci $rodki z tytutu powstalej
nadptaty podlegaja zwrotowi na rachunek osoby uprawnionej. Zwrot nadptat dotyczacy dochodow
budzetowych, niezaleznie od roku ich powstania, podlega ujeciu w tej samej podzialce klasyfikacji
budzetowej, do ktorej zostaly zaliczone wplywy stanowiagce t¢ nadptate. Podstawg zwrotu nadplaty
winna by¢ pisemna decyzja podpisana przez kierownika jednostki i skarbnika. Koszty przekazu
nadptaty sa wydatkami jednostki zaliczanymi do tego roku, w ktorym nastepuje zwrot nadptaty.
Wydatki budzetowe sg to kwoty pobrane z rachunku bankowego jednostki budzetowej w celu
realizacji jej zadan wynikajacych z zadan statutowych objgtych planem finansowym. Moga by¢
realizowane do wysokosci kwot wynikajacych z zatwierdzonego planu finansowego, nie wyzszych
jednak niz do wysokos$ci faktycznie przelanych kwot na rachunek bankowy jednostki. Wyjatkiem sa
wydatki wynikajace z tytutow wykonawczych, wyrokow sgdowych lub ugod. Wydatki te moga by¢
realizowane bez wzgledu na poziom s$rodkow finansowych zaplanowanych na ten cel. Wydatki
realizowane sa zgodnie z zasadg kasowa, tzn. uyjmowane sa w ewidencji w momencie ich zaptaty na
podstawie danych wynikajacych z wyciggu bankowego.

Zapisy strony WN konta 130 Rachunek biezacy jednostki

2 Tre$¢ operacji gospodarczej K.OHtO
: przeciwstawne
WYDATKI - 130/02
1 Wptyw srodkow budzetowych na rachunek bankowy przeznaczonych na 293
wydatki jednostki
Sumy zwrdocone na rachunek wydatkéw budzetowych w roku ich dokonania:
- Z kasy 141
5 |2 innych rachunkéw bankowych jednostki 135,139
- przelewem od dtuznikow z tytutu zwrotu wydatkow
a) dotyczacych naleznos$ci ujetych na kontach rozrachunkow, 201,225,229
b) dotyczacych zmniejszenia uprzednio zaksiegowanych kosztow 401-405,409
DOCHODY - 130/01
Whtaty z tytutu zrealizowanych przez jednostk¢ dochodéw budzetowych:
- Z kasy 141
3 | - z innych rachunkéw bankowych jednostki 135,139
- z tytuhu naleznosci przypisanych 221
- Z tytulu nalezno$ci nie przypisanych 750,760
Przypisane przez banki oprocentowanie §rodkoéw na rachunku biezagcym
4 |. . i . 750
jednostki budzetowej
5 | Wplata bezgotowkowa odsetek za zwloke w zaplacie naleznosci 201’22%)'240'75
6 | Wptaty kwot niewyjasnionych, ze wzgledu na tytul wplaty 245




Zapisy strony MA konta 130 Rachunek biezacy jednostki

-p Tre$¢ operacji gospodarczej Konto
przeciwstawne

WYDATKI - 130/02

Zrealizowane wydatki budzetowe zwigzane z finansowaniem wlasne;j
dziatalnosci w formie:

- pobrania gotowki z banku do kasy 141
- przelewow z tytutu zaptaty zobowigzan ujgtych na kontach 201,225,229,23
rozrachunkowych 1, 234,240
403,409,080*
1 |- przelewow z tytutu optat ksieggowanych bezposrednio w cigzar kosztow z
pominigciem kont rozrachunkowych 234,240
- wyptaconych przelewami i czekami kwot do rozliczenia 405
- przelewow rownowarto$ci odpisow na ZFSS 201,225,229
- zaplaty odsetek za zwloke w zaptacie zobowigzan
- zaplaty kar, grzywien, odszkodowan i kosztow sadowych: 240,761
a) obcigzajace pozostate koszty operacyjne 234,240
b) obciazajace pracownikéw lub inne osoby
2 | Omylkowe obciazenia bankowe 240
3 | Oplaty za ustugi bankowe pobrane przez banki 751
4 Zwrot niewykorzystanych srodkow budzetowych na wydatki na rachunek 223

biezacy budzetu samorzadu terytorialnego

DOCHODY - 130/01

5 | Zwrot nadptat w dochodach budzetowych 221,750,760

6 Okresowe przelewy zrealizowanych dochodéw budzetowych 299
odprowadzanych na rachunek biezacy budzetu samorzadu terytorialnego

7 Zwrot kwot wptaconych jako niewyjasnione, lecz w postgpowaniu 245
wyjasniajacym uznanych za omytkowe wplaty

* Rownolegly zapis Wn 810 Ma 800

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow budzetowych znajdujacych si¢ na
rachunkach biezacych jednostki i musi odpowiada¢ sumie sald kont prowadzonych oddzielnie dla
wydatkow budzetowych oraz dla zrealizowanych dochodéw budzetowych.
W okresie roku budzetowego konto 130 wykazuje:
- w zakresie wydatkow budzetowych saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow otrzymanych na realizacj¢
wydatkow budzetowych, a niewykorzystanych do danego dnia,
- w zakresie dochodow budzetowych stan srodkoéw budzetowych z tytulu zrealizowanych dochodéw
budzetowych, ktore do danego dnia nie zostaty przelane na rachunek biezacy budzetu samorzadu
terytorialnego oraz stan $rodkow niestanowiacych dochodow tej jednostki, lecz tylko przej$ciowo
znajdujacych sie na tym rachunku.
Saldo konta 130 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie:
— przelewu s$rodkow pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji
Z kontem 223,
— przelewu do budzetu dochodow budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca
roku, w korespondencji z kontem 222.

10. Konto 135 Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkow zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych tworzy si¢ z corocznego odpisu podstawowego, ktory
nalicza si¢ w stosunku do przecigtnej liczby zatrudnionych. Rownowarto$¢ Srodkdéw pienigznych
utworzonego zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych przekazuje sie do 31 maja co najmniej
75% réwnowarto$ci odpisu, pozostala czgs¢ najpdzniej do 30 wrzesnia.




Zapisy strony WN konta 135 Rachunek $rodkoéw funduszy specjalnego przeznaczenia

-p Tres¢ operacji gospodarczej Konto
przeciwstawne

1 | Wplyw érodkow z tytulu odpisu na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych 851
2 | Odsetki od $rodkéw zgromadzonych na wyodrebnionym rachunku ZFSS 851
3 | Sptata przez pracownika raty pozyczki wraz z odsetkami 234

Zapisy strony MA konta 135 Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

=0 Tres$¢ operacji gospodarczej K.0nto
c przeciwstawne
1 | Kwota udzielonej ze srodkow ZFSS pozyczki wraz z odsetkami 234
2 | Kwota zapomoég i innych §wiadczen finansowanych z ZFSS 234
3 | Kwota swiadczen §wigtecznych wyplaconych pracownikom 231
4 | Przelew podatku dochodowego od 0sob fizycznych 225
5 | Zaptata za zobowiazanie wobec kontrahentow 201

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pienigznych na rachunku
bankowym funduszy.

11. Konto 138 — Rachunek srodkow europejskich

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na rachunkach bankowych,
zwigzanych z realizacja programéw i projektow finansowanych ze $rodkow europejskich, ktorymi
w rozumieniu ustawy o finansach publicznych sa $§rodki wymienione w art. 5 ust. 3 pkt 1,2 i 4 ufp.

Na koncie 138 dokonuje si¢ ksiegowan na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku z czym
musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow migdzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wptyw tych §rodkéw na rachunek bankowy, a na stronie Ma wyplywy
tych srodkow.

Zapisy strony WN konta 138 Rachunek $rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi

L.p . .. . Konto
Tres$¢ operacji gospodarczej przeciwstawne

1. | Wptyw $rodkéw europejskich 720

Zapisy strony MA konta 138 Rachunek $rodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi

L.p 4z .. . Konto
Tres$¢ operacji gospodarczej przeciwstawne

Zaptata faktur i rachunkow z tytutu zakupu towarow 1 ustug podlegajacych 201.225.929
1. | sfinansowaniu w ramach wydatkow budzetowych objetych planem 2’31 2;10 '
finansowym jednostki ’

12. Konto 139 Inne rachunki bankowe

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkéw pienigznych wydzielonych na innych
rachunkach niz rachunek biezacy i rachunki specjalnego przeznaczenia.
W szczegblnosci na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencje obrotdéw na wyodrgbnionych rachunkach
bankowych:

- sum depozytowych, kaucji i wadiow, zabezpieczen nalezytego wykonania umowy,

- $rodkéw obcych na inwestycje,
Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiegowan wytacznie na podstawie dowodow bankowych, dlatego musi
zachodzi¢ pelna zgodnos¢ zapisow konta 139 miedzy ksiegowoscia jednostki, a bankiem.




Zapisy strony WN konta 139 Inne rachunki bankowe

e Tres¢ operacji gospodarczej Konto
przeciwstawne

1 | Wplyw wadium, kaucji, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy 240

2 | Wplyw pozostatych sum depozytowych 240

Zapisy strony MA konta 139 Inne rachunki bankowe

Lp Tres$¢ operacji gospodarczej K_onto

. przeciwstawne

1 | Zwrot wadium, kaucji, sum zabezpieczenia i innych sum depozytowych 240

5 Przelew z tytutu zaptaty zobowigzan pokrywanych z sum na zlecenie, z 240
wstrzymanych kaucji

3 Przekazanie na rachunek biezacy srodkow z tytutu odsetek, naliczanych od 240
sum depozytowych, w czgsci stanowigcej dochody

4 | Zaptata zobowigzan wobec kontrahentow 201

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkdw pienieznych znajdujacych si¢ na
innych rachunkach bankowych.

13. Konto 141 Srodki pieniezne w drodze

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pieni¢znych w drodze miedzy kasg a bankiem.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia srodkow pienieznych w drodze, a na stronie Ma
ujmuje si¢ zmniejszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze.

Srodki pieniezne w drodze ewidencjonuje si¢ na biezaco, czyli w momencie wystgpienia
niepotwierdzonej przez bank na koniec dnia zmiany w stanie rachunku bankowego. Srodki pienigzne
w drodze wystepuja w przypadku przekazywania srodkéw z kasy na rachunek bankowy i z rachunku
bankowego do kasy.

Zapisy strony WN konta 141 Srodki pieni¢zne w drodze

L.p . .. . Konto
Tres$¢ operacji gospodarczej przeciwstawne

1 | Przekazanie gotowki z kasy na rachunek bankowy 101

2 | Pobranie gotowki z banku do kasy 130,135,139

Zapisy strony MA konta 141 Srodki pieniezne w drodze

Lp Tres$¢ operacji gospodarczej Kpnto
. przeciwstawne
1 | Przyjecie do kasy $rodkow z tytutu realizacji czeku 101
2 | Wplyw na rachunek bankowy $rodkéw przekazanych z kasy 130,135,139

Rozliczenie niedoboréw i szkdd spowodowane fatszywym banknotem

przekazany do banku — na podstawie ekspertyzy bankowej 240

Konto 141 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkow pienieznych w drodze.

14. Konto 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw,
robot 1 ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robot i uslug oraz kaucji gwarancyjnych,
a takze nalezno$ci z tytutu przychodow finansowych.




Zapisy strony WN konta 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

=2 Tres$¢ operacji gospodarczej K.0nto
przeciwstawne
1 | Zaptata zobowigzan za dostawy i ustugi 101’?2’;3 513
2 | Zaptata odsetek z tytuhu nieterminowego regulowania zobowigzan 130
3 | Nalezne kary i odszkodowania — nota ksiegowa 760
4 Naliczone naleznosci od odbiorcow z tytulu wymagalnych odsetek za zwloke 750
w zaplacie
5 Faktura korygujaca zmniejszajaca kwote zobowigzania wobec dostawcy (np. 401.402.409
z tytulu uznanej reklamacji, korekty bledu, udzielenia rabatu czy bonifikaty) T
Zapisy strony MA konta 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
e Tres$¢ operacji gospodarczej K.0nto
przeciwstawne
Faktura, rachunek z tytutu zakupu towarow i ustug podlegajacych Konta zespolu
1 | sfinansowaniu w ramach wydatkow budzetowych objetych planem 4 p
finansowym jednostki
Odpisanie nalezno$ci umorzonych, przedawnionych lub nieistotnych, na
5 ktore: 761
- nie dokonano odpisu aktualizujacego
) o 290
- dokonano odpis aktualizujacy
Zobowigzania wobec dostawcow z tytutu wymagalnych odsetek i kar
umownych
3 |- kary 761
- odsetki za zwtoke w zaptacie 751
- dziatalnos¢ inwestycyjna (kary umowne i odsetki za zwloke) do czasu 080
zakonczenia zadania
4 Xﬁiaot\)//v galeZnos'ci oraz zaliczek od odbiorcéw do kasy lub na rachunki 101,130,135

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoSci i roszczen, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

15. Konto 221 Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych

Konto 221 shuzy do ewidencji naleznos$ci jednostki z tytutu dochodow budzetowych, z wyjatkiem
nalezno$ci wymagalnych w przysztych latach.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych i zwrot
nadptat. Na stronie Ma ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodow budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci.

Nalezno$ci podatkowe zabezpieczone hipoteka lub zastawem skarbowym, ktore stajg si¢ wymagalne
w ciggu 12 miesigcy od dnia bilansowego, ewidencjonuje si¢ na koncie 221, natomiast naleznos$ci
podatkowe zabezpieczone hipoteka lub zastawem skarbowym wymagalne w okresie diuzszym
niz 12 miesig¢cy od dnia bilansowego ujmuje si¢ na koncie 226.

Zapisy strony Wn konta 221 Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych

Lp. » .. . Konto
Treé¢ operacji gospodarczej orzeciwstawne

1. | Zwrot nadpfat z kasy zaliczanych uprzednio do dochoddéw budzetowych 101
Zwrot nadplat z rachunku bankowego zaliczanych uprzednio do dochodow

2. ) 130
budzetowych

3. | Naleznosci z tytutu podatkow i niepodatkowych dochodéw budzetowych 720

4. | Nalezne kary i grzywny 760

5. | Przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krétkoterminowych 226




6 Naleznosci z tytulu odsetek przypisanych za zwloke w zaptacie naleznosci, 750

" | yjetych na tym koncie
7 Naleznosci z tytutu dochodow budzetu panstwa zwigzanych z realizacja 295

" | zadan zleconych
8 Naleznosci ze sprzedazy srodkow trwatych, srodkow w budowie, wartosci 760

" | niematerialnych i prawnych oraz materiatéw

Zapisy strony Ma konta 221 Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
2 Tres$¢ operacji gospodarczej K.0nt0
przeciwstawne

1. | Wptata naleznosci z tytutu przypisanych dochodéw budzetowych - do kasy 101
5 Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych naleznosci dotyczacych 720

" | dochodéw budzetowych*
3 Wptyw na rachunek biezgcy wadium z przetargu na nabycie nieruchomosci 130

" | zrachunku pomocniczego na poczet ceny nabycia nieruchomosci
4 Wptata nalezno$ci z tytutu przypisanych dochodow budzetowych - do 130

" | banku

Odpisanie naleznos$ci przedawnionych i umorzonych oraz nieistotnych:
5. | - objetych odpisem aktualizujacym 290
- nieobjetych odpisem aktualizujagcym 751,761

6 Uznanie wplaty, wczeéniej zaksiggowanej jako niewyjasniona, za sptatg 245

" | naleznosci

*Na koniec kazdego kwartatu dokonuje si¢ zapisu ujemnego dotyczacego sumy odpiséw Wn 221 Ma
221 dla zachowania czystosci obrotéw oraz ujecia prawidtowych danych w sprawozdawczosci.

Konto 221 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci z tytutu dochodow
budzetowych, a saldo Ma stan zobowigzan z tytutu nadptat w tych dochodach.

16. Konto 222 Rozliczenie dochodow budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji
z kontem 130 a na stronic Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego miesi¢czne
przeksiggowania zrealizowanych dochodoéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdania
Rb-27S.

Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych,
lecz nieprzelanych do budzetu.

Zapisy strony Wn konta 222 Rozliczenie dochodow budzetowych

Lp. Tres$¢ operacji gospodarczej K.0nt0
przeciwstawne
1 Okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, pochodzace z 130
" | rachunku biezacego
Zapisy strony Ma konta 222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
Lp. Tres$¢ operacji gospodarczej K.0nt0
przeciwstawne
1 Miesigczne przeksiggowanie zrealizowanych dochodéw budzetowych na 800
" | podstawie sprawozdan budzetowych

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochoddéw budzetowych
pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.




17. Konto 223 Rozliczenie wydatkow budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa wydatkow
budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspotfinansowania programow i projektow realizowanych
ze srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego miesigczne przeniesienia,
na podstawie sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych na konto 800,
na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowe wplywy S$rodkéw budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkow budzetowych jednostki, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan srodkow budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Zapisy strony Wn konta 223 Rozliczenie wydatkow budzetowych

Lp. Tres$¢ operacji gospodarczej Konto
przeciwstawne
Zwroty do budzetu jednostki samorzadu terytorialnego niewykorzystanych
1 |7 ; . : 130
srodkow na planowane wydatki budzetowe
Przeksiggowanie na podstawie sprawozdan budzetowych w ciggu roku
budzetowego, miesi¢czne, zrealizowanych wydatkow budzetowych, w tym
2. , . , , . . 800
wydatkéw budzetu panstwa, w ramach wspotfinansowania programow i
projektow realizowanych ze srodkdéw europejskich
Zapisy strony Ma konta 223 Rozliczenie wydatkow budzetowych
Lp. Tres$¢ operacji gospodarczej Konto
przeciwstawne
Wplywy $rodkow budzetowych otrzymanych przez jednostke budzetows z
1. o7 ) : 130
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego
stopnia $rodkoéw budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

18. Konto 225 Rozrachunki z budzetami

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z tytutu podatkow.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma zobowigzania
wobec budzetow z tytutu naliczonych podatkow.

Zapisy strony Wn 225 Rozrachunki z budzetami

Lp. Tres$¢ operacji gospodarczej Konto
przeciwstawne
1. | Zaptata odsetek z tytutu zobowigzan podatkowych 130,135,139
5 Z_ap%ata zobowigzan wobec budzetu (podatek dochodowy od 0sob 130,135,139
fizycznych, VAT)




Zapisy strony Ma 225 Rozrachunki z budzetami

Lp. Tres$¢ operacji gospodarczej Konto
przeciwstawne
1. | Zwrot nadwyzki VAT naliczonego nad naleznym 130
5 Zobowigzania z tytutu podatku dochodowego od 0sob fizycznych 231
" | naliczonego i potragconego z listy ptac
3. | Odsetki naliczone z tytulu zwtoki w zaptacie zobowiazan podatkowych 751
4. | Rézne zobowiazania podatkowe obcigzajace fundusze 851
5. | Zwrot nadptaconego podatku dochodowego od 0s6b fizycznych 130
6. | VAT naliczony 403

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan
wobec budzetow.

19. Konto 226 Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

Konto 226 shuzy do ewidencji dlugoterminowych nalezno$ci lub dlugoterminowych rozliczen
Z budzetami, ktorych termin zaptaty przypada na lata nastepujace po roku, w ktorym dokonano
ksiggowania.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnosci dlugoterminowe naleznosci — w korespondencji
z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dlugoterminowych
—w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnoSci przeniesienie naleznosci dtugoterminowych
do krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.

Zapisy strony Wn konta 226 Diugoterminowe nalezno$ci budzetowe

Lp. Tres$¢ operacji gospodarczej Konto
przeciwstawne
1 Przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dtugoterminowych (np. w 291
" | zwiazku z przesunieciem terminu ptatnosci)
2. | Przypisanie nalezno$ci budzetowych wymagalnych w przysztych latach 840
Zapisy strony Ma konta 226 Dhugoterminowe nalezno$ci budzetowe
Lp. Tres$¢ operacji gospodarczej Konto
przeciwstawne
1 Przeniesienie naleznoéci dlugoterminowych do krotkoterminowych w 291
" | wysoko$ci raty naleznej na dany rok

Konto 226 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore wykazuje warto$¢ dlugoterminowych naleznosci
z tytutu dochodéw budzetowych jednostek budzetowych.

20. Konto 229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 shuizy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegolnosci z ZUS z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych oraz sktadek na Fundusz
Pracy i Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie
MA — zobowigzania, splat¢ 1 zmniejszenie nalezno$ci z tytulu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Zapisy strony Wn konta 229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

Lp. Konto

Tre$¢ operacji gospodarczej orzeciwstawne

1. | Wyplata zasitkow pokrywanych przez ZUS, ktore ujeto na listach 231




wynagrodzen
5 Zaplata obcigzen publicznoprawnych (sktadki ZUS, sktadki na Fundusz 130
" | Pracy, sktadki PFRON)
3 Przekazanie sktadek na ubezpjeczenia spoteczne, naliczone od §wiadczen 135
" | podlegajacych wyptacie z ZFSS
Zapisy strony Ma konta 229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne
2 Tres$¢ operacji gospodarczej K.0nt0
przeciwstawne
1. | Naliczone sktadki na ubezpieczenia spoleczne, FP nalezne od pracodawcy 405
5 Naliczone sktadki na ubezpieczenia spoleczne i zdrowotne nalezne od 231
pracownika, naliczone i potrgcone w li§cie ptac
3. | Naliczone sktadki z tytutu PFRON 409
4. | Odsetki naliczone z powodu zwtoki w zaptacie sktadek ZUS 751

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, saldo Ma stan
zobowiazan.

21. Konto 231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto 231 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami Urzedu Miasta i Gminy oraz innymi
osobami fizycznymi z tytutu stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto. Na koncie tym moga
by¢ rowniez ewidencjonowane ujmowane na listach ptac $wiadczenia niezaliczane do wynagrodzen
np. r6zne ekwiwalenty za uzywanie wilasnej odziezy lub narzedzi, za pranie odziezy roboczej itp.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegolno$ci:

- wyplaty wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenia (zaréwno gotowka jak i przelewem),

- potracenia obcigzajace pracownika, dokonywane z wynagrodzen naliczonych na liscie,

- wyplaty zasitkow ZUS naliczonych na liscie wynagrodzen,

- obciazenia z tytutu nadptaty wynagrodzen,

- odpisanie zobowigzan przedawnionych (np. z tytutu niepobranych w terminie wynagrodzen).
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ przede wszystkim:

- naliczone wynagrodzenia obcigzajace koszty,

- naliczone na listach wynagrodzen zasitki finansowane przez ZUS.

Do konta 231 prowadzi si¢ imienng ewidencje szczegdtowa za pomoca programu R2ptatnikPRO firmy
RESET2 Sp. z 0. 0. Wroctaw.

Zapisy strony Wn konta 231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

Lp. Tres$¢ operacji gospodarczej K.0nt0
przeciwstawne
1. | Wyplata wynagrodzen pracownikom w kwocie netto 101,130,135,138
2. | Zaliczka na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych 225
3 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne obcigzajgce pracownika, 299
" | naliczone i potrgcone w li§cie ptac
Potracenia z listy ptac dotyczace: ubezpieczen grupowych, pozyczek z
4. | ZFSS, potracen z tytutu alimentow i innych zobowiazan okre§lonych 240
przepisami
5 Potracenia z list plac dotyczace nierozliczonych zaliczek i innych 234
" | naleznoéci od pracownikow
Zapisy strony Ma konta 231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
Lp. Konto

Tres$¢ operacji gospodarczej orzeciwstawne

1. | Naliczone w listach ptac wynagrodzenia brutto 404,080,851




Naliczenie dodatkowego wynagrodzenia rocznego — lista ptac

404

Naliczone zasitki, ktdre pokrywa ZUS, wyptacane na podstawie listy
wynagrodzen

229

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowigzan z tytulu wynagrodzen.

22. Konto 234 Pozostale rozrachunki z pracownikami

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z innych
tytutdow niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciazaj
i Gminy,

ace Urzad Miasta

naleznosci z tytutu pozyczek i odsetek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,
naleznos$ci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoborow i szkdd oraz kar obciazajacych

pracownika,
zaplacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnos$ci:

wplaty nalezno$ci od pracownikow,
rozliczone zaliczki i zwroty srodkow pieni¢znych,

Zapisy strony Wn konta 234 Pozostate rozrachunki z pracownikami

2 Tres¢ operacji gospodarczej NOIE
peracjl gosp . przeciwstawne

1. | Wyplacone pracownikom zaliczki 101,130,135,139
Wyptata ekwiwalentow pracownikom (np. uzywanie odziezy wtasnej

2. - . . 101, 130
odziezy roboczej, pranie)
Zwrot kosztow za okulary uzywane do pracy przy monitorach ekranowych

3. . . L . 101, 130
zgodnie z wewnetrznymi przepisami jednostki

4. | Zaplata kar, grzywien lub odszkodowan obciazajacych pracownika 130

5. | Wyptaty z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych 101, 135

6. | Naleznosci z tytutu naliczonych odsetek od pozyczek z ZFSS 851
Naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoboréw i szkod
- warto$¢ ewidencyjna niedoboru (netto)

7. R : o . : - 240
- dodatnia r6znica migdzy wartosciag ewidencyjng netto a wartoscia 290
roszczenia

8. | Zaplacone zobowiazania wobec pracownikow (np. ryczatty samochodowe) 101,130

9. | Naleznosci od pracownikow z tytutu sprzedazy zbednych srodkow trwatych 760

10 Zasadzone prawomocnym wyrokiem sadu naleznosci od pracownikow 240

" | r6znych tytulow

Przychody z tytutlu oplat za $wiadczone ustugi na rzecz pracownikow,

11. . AP 851
dotyczace dziatalno$ci socjalnej

Zapisy strony Ma konta 234 Pozostate rozrachunki z pracownikami
Lp. Tres$¢ operacji gospodarczej Konto
PETac) g0sp J przeciwstawne

1. | Koszty pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki 401-411,080

2. | Rozliczenia zaliczki — wptata od pracownika 101,130,135,139

3. | Sptata naleznosci przez pracownika z tytutu pozyczki z ZFSS 101,130
Whplata przez pracownika przypisanej naleznosci z tytutu obcigzenia

4. . SR ; . - 101,130
niedoborami ujawnionymi w toku inwentaryzacji

5. | Lista wyptaty $wiadczen urlopowych 851

6 Whplata przez pracownika kar, odszkodowan wedlug wystawionej noty 101.130

ksiggowej




| 7. | Naleznosci od pracownikéw potracone na liscie wynagrodzen

231

Konto 234 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan

zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 stuzy do ewidencji naleznosci i roszczen oraz zobowigzan krajowych i zagranicznych nie
ujetych na kontach 201 — 234. Konto 240 moze by¢ uzywane rowniez do ewidencji pozyczek

23. Konto 240 Pozostale rozrachunki

i r6znego rodzaju rozliczen, a takze krotko- i dlugoterminowych naleznos$ci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstate naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma — powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie nalezno$ci

i roszczen. Wsrod rozrachunkow podlegajacych ewidencji na koncie 240 mozna wymieni¢:

rozrachunki z tytutu sum depozytowych (wadia, kaucji, zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy itp.),
rozrachunki z tytutu niedoborow, szkéd i nadwyzek,
roszczenia sporne,

rozrachunki dotyczace potracen dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytutow niz

podatki i sktadki odprowadzane do ZUS,

rozrachunki z bankami — w przypadku mylnego uznania badZ obcigzenia rachunku.

zaliczki dla 0sob nie bedacych pracownikami (np. radni),
wplywy funduszu remontowego,
rozrachunki z tytutu umow zlecenia i o dzieto.

Zapisy strony Wn konta 240 Pozostale rozrachunki

2 Tres$¢ operacji gospodarczej K.0nto
przeciwstawne
Faktura korygujaca zmniejszajgca kwote zobowigzania wobec dostawcy

1. | (np. z tytutu uznania reklamacji, korekty btgdu) dotyczaca budowy srodka 011,020,080
trwatego (inwestycji)
Roszczenia sporne:

2. | - z tytulu dostaw i sprzedazy 201
- 7 tytuhu naleznosci od pracownikoéw 231,234
Ujawnione niedobory i szkody:

- gotowki 101
3. | - podstawowych §rodkow trwatych (warto§¢ nieumorzona) 011
- zwigzane ze $§rodkami trwatymi w budowie (inwestycjami) 080
- pozostatych srodkow trwatych 013
4. | Rozliczenie nadwyzek pozostatych srodkow trwatych 760
Rozliczenie nadwyzki srodkdéw trwalych umarzanych stopniowo oraz
5 |, . . . 800
srodkow trwatych w budowie (inwestycji)
6. | Przekazanie falszywych znakow pienig¢znych do ekspertyzy 101
7. | Wyplaty z kasy dotyczace sum depozytowych i funduszu remontowego 101
8. | Odpisanie przedawnionych zobowigzan 761
Zasadzone naleznosci z tytutu:
9. | - odsetek, 750
- kosztow postegpowania 760
10 Naleznosci z tytulu pewnych odszkodowan przyznanych przez 760
" | ubezpieczyciela

11 Zaliczenie wadium z przetargu na sprzedaz nieruchomosci na poczet 760
" | przychodow ze sprzedazy nieruchomosci

12 Przepadek wadium w przypadkach okreslonych przepisami ustawy Prawo 760
" | zamowien publicznych

13. | Zwrot wadium, kaucji, sum zabezpieczenia i innych sum depozytowych 139
Przelew z tytulu zaptaty zobowigzan pokrywanych z sum depozytowych, z

14. - 139
wstrzymanych kaucji oraz kwot wptaconych na fundusz remontowy




15 Udzielone pozyczki mieszkaniowe z ZFSS osobom niebedacym 101135
" | pracownikami (emerytom i rencistom) ’
16 Naliczone wymagalne odsetki od udzielonych pozyczek z ZFSS (emerytom 851
" | i rencistom)
17. | Niestuszne obcigzenia i korekty pomytkowych uznan bankowych 130,135,138,139
Zapisy strony Ma konta 240 Pozostate rozrachunki
2 Tres$¢ operacji gospodarczej K.OHtO
przeciwstawne
1. | Wptata kaucji z tytulu najmu mieszkania komunalnego 101, 130
Ujawnione nadwyzki:
- gotowki w kasie, 101
2. | - $rodkéw trwatych umarzanych stopniowo, 011
- pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu, 013
- srodkow trwalych w budowie (inwestycji) 080
3. | Wplata wadium, kucji, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy 101,139
4 Zobowigzania z tytutu potracen dokonanych na listach ptac na rzecz 231
" | jednostek innych niz budzet, ZUS i PFRON
5 Wplywy naleznosci z tytutu pozyczek udzielonych z ZFSS emerytom i 101.135
" | rencistom ’
6. | Niesluszne uznania i korekty mylnych obcigzen bankowych 130,135,138,139

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan
zobowigzan.

24. Konto 245 Wplywy do wyjasnienia

Konto 245 stuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty,
a na stronie Ma ujmuje si¢ kwoty niewyjasnionych wplat. Niewyjasnione wptlaty, ewidencjonowane na
tym koncie, moga pozostawa¢ na rachunku bankowym, na ktore wplynely, wytacznie do konca
danego roku. W przypadku braku mozliwosci ich wyjasnienia §rodki te podlegaja przeniesieniu na
konto 139 ,,Inne rachunki bankowe”. Po wyjasnieniu charakteru wptaconych srodkow, srodki te winny
by¢ z powrotem przekazane na rachunek bankowy, na ktory pierwotnie zostaty wplacone.

Zapisy strony Wn konta 245 Wptywy do wyjasnienia

Lp. Tres$¢ operacji gospodarczej Konto
przeciwstawne
1 Uznanie wplaty za sptatg¢ naleznosci po przeprowadzonym postgpowaniu 221
wyjasniajgcym
2. | Zwrot pomytkowo wptaconej na rachunek bankowy kwoty 130
Zwrot kwot dotyczacych wplat nalezno$ci budzetowych pomytkowo
3. . .. L . 135, 139
wplaconych na inne konta niz rachunek biezacy jednostki
Zaliczenie wplaty po przeprowadzonym postgpowaniu wyjasniajagcym do
4. | przychodow nieprzypisanych lub niezaewidencjonowanych wczesniej jako 720,750,760
nalezno$¢
Zapisy strony Ma konta 245 Wptywy do wyjasnienia
Lp. Tres$¢ operacji gospodarczej Konto
przeciwstawne
Wplyw na inne rachunki bankowe jednostki niewyjasnionych kwot
1. . . ; ; 135, 139
naleznosci z tytulu dochodow budzetowych
9 Wptyw na rachunek biezgcy jednostki budzetowej kwoty dotyczacej 130
" | naleznosci z tytulu dochodow budzetowych bez podania tytutu wptlaty




Konto 245 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wptat.
25. Konto 290 Odpisy aktualizujace naleznoSci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych warto$¢ naleznosci watpliwych.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci,
a na stronie Ma — zwigkszenie warto$ci odpisow aktualizujacych naleznosci.
Warto$¢ nalezno$ci aktualizuje sie, uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty poprzez
dokonanie odpisu aktualizujacego. Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci zalicza sie do pozostatych
kosztow operacyjnych. Nalezno$ci umorzone, przedawnione lub nie$ciagalne zmniejszaja dokonane
uprzednio odpisy aktualizujace ich wartos¢. W przypadku ustania przyczyny stanowigcej podstawe
utworzenia odpiséw aktualizujacych np. uregulowanie naleznosci, rOwnowarto$¢ utworzonego odpisu
aktualizujacego lub odpowiednia jego cze$¢ zwicksza wartos¢ naleznosci i jest odpowiednio zaliczana
do pozostalych przychoddéw operacyjnych. Przy ustalaniu odpisow aktualizujacych naleznos$ci
powinny by¢ brane pod uwage w szczego6lnosci nizej okreslone kryteria:

- okres zalegania z zaptatg naleznosci,

- przyczyny zalegania w zaptacie naleznosci,

- sytuacje finansowa dtuznika,

- reakcje na wystane wezwania do zaplaty.
Odpisow aktualizujacych naleznosci dokonuje si¢ na dzien bilansowy.

Zapisy strony WN konta 290 Odpisy aktualizujgce naleznosci

e Tres$¢ operacji gospodarczej K.0nto

c przeciwstawne
Zmniejszenie odpisu aktualizujagcego w zwiagzku z zaptata naleznosci
dotyczacych:

1 |- dziatalno$ci podstawowej eksploatacyjnej 760
- operacji finansowych oraz finansowych przychodow budzetowych 750
- podatkow lokalnych objetych odpisem aktualizacyjnym 720
- ZFSS 851

9 Zmniejszenie Odpi_su aktualim_qucego nalezno$ci w zwiazku z ustaniem 720750760
przyczyn dokonania tego odpisu

3 Zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwigzku z umorzeniem oraz z 201,221,234,
odpisaniem nalezno$ci przedawnionych lub niesciagalnych 240

Zapisy strony MA konta 290 Odpisy aktualizujace nalezno$ci
Lp Tres$¢ operacji gospodarczej K_onto

: przeciwstawne
Odpis aktualizujacy nalezno$ci watpliwych dotyczacych:
- dziatalnosci podstawowej eksploatacyjnej 761

1 | - operacji finansowych oraz finansowych przychodéw budzetowych

. . . . . 751

- podatkow lokalnych objetych odpisem aktualizacyjnym 720
- ZFSS 851

Saldo Ma tego konta oznacza warto$¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci wraz z odsetkami
dotyczacymi tych naleznosci, a jeszcze niezaplaconymi przez kontrahentow.

26. Konto 400 Amortyzacja

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacyjnych od $rodkow trwatych i warto$ci
niematerialnych i prawnych, od ktoérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo, wedlug
stawek amortyzacyjnych.




Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400
ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpisdéw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda
na wynik finansowy.

Zapisy strony Wn konta 400 Amortyzacja

Lp. » .. . Konto
Tre$¢ operacji gospodarczej przeciwstawne

1. | Naliczona amortyzacja 071

Zapisy strony Ma konta 400 Amortyzacja

Lp. » .. . Konto
Tre$¢ operacji gospodarczej DrZeciwstawne

1. | Zmniejszenie z tytutu korekty uprzednio naliczonych kosztoéw amortyzacji 071
5 Przeniesienie rocznej sumy kosztow amortyzacji na koniec roku 860
" | obrotowego

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢
poniesionych kosztéw amortyzacji. Ze wzgledu na to, ze saldo tego konta przenosi si¢ w koncu roku
obrotowego na konto 860, to nie ma ono bilansu otwarcia na poczatek nastepnego roku
obrachunkowego.

27. Konto 401 Zuzycie materialow i energii

Konto stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialow i energii na cele dziatalnosci podstawowe;j,
pomocniczej i ogdlnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materiatdéw i energii,
a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytulu zuzycia materiatéw
i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku kosztow zuzycia
materiatow i energii na konto 860.

Na koncie 401 podlegaja ewidencji wydatki i koszty, ktore bedziemy kwalifikowa¢ do nastepujacych
paragrafow klasyfikacji budzetowej: 421, 422, 423, 424, 426.

Zapisy strony Wn konta 401 Zuzycie materialow i energii

P Tres$¢ operacji gospodarczej Konto
przeciwstawne

1. | Zakup materialow i wyposazenia 101,201

Koszt zuzytej energii elektrycznej, gazu, energii cieplnej, paliwa do

2. S 101,201
pojazdéw, wody, opatlu
Koszt zakupu niskocennych sktadnikéw odpisywanych bezposrednio w
3. 101,201
koszty
4 Niedobory i szkody materiatdéw uznane za niezawinione, zwigkszajace 240
" | koszty
Zapisy strony Ma konta 401 Zuzycie materialow i energii
Lp. Tres$¢ operacji gospodarczej Kpnto
przeciwstawne
1. | Faktura korygujaca zakupy 201
2. | Nadwyzka materiatbw uznana za zmniejszajaca koszty 240
3. | Przeniesienie salda konta wystgpujacego na koniec roku obrotowego 860

Kont 401 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo WN, ktore wyraza wysoko$¢
poniesionych przez jednostke kosztow. Na koniec roku obrotowego saldo tego konta przenosi si¢ na
konto 860. Konto to nie ma bilansu otwarcia na poczatek nastgpnego roku obrachunkowego.




28. Konto 402 Uslugi obce

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma ujmuje si¢
zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow ustug obcych na
konto 860.

Na koncie tym podlegaja ewidencji wydatki i koszty, ktére nalezy kwalifikowa¢ do nastepujacych
paragrafow klasyfikacji budzetowej: 427, 428 (w zakresie realizacji programow zdrowotnych dla
mieszkancow gminy), 430, 433, 434, 436, 438, 439, 440.

Zapisy strony Wn konta 402 Ustugi obce

=3 Tres$¢ operacji gospodarczej K.0nt0
przeciwstawne
1. | Oplaty za ustugi bankowe 130
2. | Faktura za ustugi obce 201

Zapisy strony Ma konta 402 Ustugi obce

P Tre$¢ operacji gospodarczej Konto
przeciwstawne

1. | Faktura korygujaca koszty 201

2. | Przeniesienie kosztoéw na koniec roku na wynik finansowy 860

Na koniec roku konto 402 nie wykazuje salda, gdyz na dzien bilansowy koszty ustug przenosi
si¢ na konto 860.

29. Konto 403 Podatki i oplaty

Konto 403 stuzy do ewidencji podatkéw i optat o charakterze kosztowym, a w szczegolnosci:

- podatku od nieruchomosci,

- podatku od czynno$ci cywilnoprawnych,

- optat o charakterze podatkowym (np. oplaty za czynno$ci cywilnoprawne, optaty z tytutu
gospodarczego korzystania ze srodowiska, optaty za ochrong §rodowiska),

- opfat: lokalnych, skarbowych, notarialnych, sadowych (niezwigzanych z dochodzeniem roszczen,
zakupem aktywow trwalych, niezaliczanych do warto$ci niematerialnych 1 prawnych),
administracyjnych,

- oplaty roczne z tytulu wieczystego uzytkowania gruntu.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutdéw, a na stronie Ma ujmuje si¢
zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy — przeniesienie kosztow z tego tytutu na
konto 860.

Na koncie 403 podlegaja ewidencji wydatki i1 koszty, ktore zostang zakwalifikowane w szczegolnosci
do nastepujacych paragrafow klasyfikacji budzetowej: 443 (optaty za patenty, wynalazki), 448, 449,
450, 451, 452, 453.

Zapisy strony Wn konta 403 Podatki i optaty

Lp. as .. . Konto
Tres$¢ operacji gospodarczej przeciwstawne

1. | Podatki i optaty - zaptacone lub naliczone 101,130,138,225

Zapisy strony Ma konta 403 Ustugi obce

Lp- Tre$¢ operacji gospodarczej Konto
przeciwstawne

1. | Zmniejszenie naliczonych uprzednio podatkow i oplat 201,225




Przeniesienie na koniec roku obrotowego rocznej sumy kosztow z tytutu

podatkow i oplat 860

Na koniec roku konto 403 nie wykazuje salda, gdyz na dzien bilansowy koszty uslug przenosi si¢ na
konto 860.

30. Konto 404 Wynagrodzenia

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen za prace dla
pracownikéw oraz innych osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy
zlecenia, umowy o dzieto i innych umoéw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na koncie 404 ujmuje si¢ zarowno wynagrodzenia zaliczane do osobowych, bezosobowych, jak i do
honorariéw. Na koncie 404 nie uyymuje si¢ wynagrodzen dotyczacych srodkow trwatych w budowie
(inwestycji) ksiggowanych na stronie Wn konta 080.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwote wynagrodzen brutto. Na stronie Ma ksigeguje si¢ korekty
zmniejszajace uprzednio zaewidencjonowanych kosztow wynagrodzen oraz na dzien bilansowy
przenosi si¢ je na konto 860.

Na koncie 404 podlegaja ewidencji wydatki i koszty, ktore zostang zakwalifikowane w szczegdlnosci
do nastepujacych paragrafow klasyfikacji budzetowej: 401, 404, 409, 410, 417.

Zapisy strony Wn konta 404 Wynagrodzenia

Lp. . .. . Konto
Tres$¢ operacji gospodarczej przeciwstawne

Wynagrodzenia naliczane na podstawie listy ptac, rachunkow dotyczacych

1. , . . ) 231
umow zlecenia czy umow o dzieto
2. | Dodatkowe wynagrodzenia roczne, tzw. trzynastka 231
Zapisy strony Ma konta 404 Wynagrodzenia
Lp. Tres$¢ operacji gospodarczej AL
peragl gosp . przeciwstawne
1. | Korekta uprzednio zaewidencjonowanych kosztow 231
2. | Przeniesienie kosztoéw na koniec roku na wynik finansowy 860

Kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym wynagrodzenia ujmuje si¢ w wartosci
brutto (tj. bez potracen z roznych tytutdéw dokonywanych na listach ptac).

Na koniec roku konto nie wykazuje salda, gdyz zostaje ono przeniesione na dzien bilansowy na konto
860.

31. Konto 405 Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalno$ci operacyjnej z tytulu ubezpieczen spotecznych oraz
réznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o prace, umowy o dzieto i innych umoéw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesiony koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i Swiadczen
na rzecz pracownikoéw 1 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto
i innych umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie
kosztow z tytutu ubezpieczenia spotecznego i $swiadczen na rzecz pracownikow i oséb fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych uméw, a na dzien bilansowy
przenosi si¢ je na konto 860.

Na koncie 405 podlegajg ewidencji wydatki 1 koszty, ktore sg kwalifikowane do nastepujacych
paragrafow klasyfikacji budzetowej: 302, 303, 411, 412, 414, 428, 444, 470.




Zapisy strony Wn konta 405 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

Lp. . .. . Konto
Tres$¢ operacji gospodarczej przeciwstawne

1. | Naliczenie sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, FP, PFRON 229
2. | Wartos¢ przelanych lub naliczonych odpiséw na ZFSS 130
3. | Ekwiwalenty oraz inne $wiadczenia rzeczowe dla pracownikow 201,240,234

Zapisy strony Ma konta 405 Ubezpieczenia spoteczne i inne $§wiadczenia

P Tre$¢ operacji gospodarczej Konto
przeciwstawne

1. | Korekta uprzednio zaewidencjonowanych kosztow 229, 234, 851

2. | Przeniesienie kosztéw na koniec roku na wynik finansowy 860

Na koniec roku konto 405 nie wykazuje salda, gdyz na dzien bilansowy koszty ushug przenosi
si¢ na konto 860.

32. Konto 409 Pozostale koszty rodzajowe

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja sie do ujgcia
na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegolno$ci koszty ryczattow dla pracownikoéw za
uzywanie samochodow prywatnych do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrozy
stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych oraz innych kosztow niezaliczanych do
kosztow dziatalno$ci finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuldw, a na stronie Ma ich zmniejszenie
oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860. Na koncie 409
zostaja zaewidencjonowane wydatki i koszty, ktore kwalifikuje si¢ w szczegdlnosci do nastgpujacych
paragrafow klasyfikacji budzetowej: 285, 300, 302 (odprawy po$miertne), 430 (reklamy, naukowo-
badawcze, ustugi o$wiaty), 441, 442, 443 (ubezpieczenia rzeczowe i samochodowe, sktadki na rzecz
stowarzyszen), 459, 460, 461.

Zapisy strony Wn konta 409 Pozostale koszty rodzajowe

Lp. Tres$¢ operacji gospodarczej K.OHtO
przeciwstawne
1 Koszty podrozy stuzbowych, ryczatt za uzywanie samochodéw prywatnych 101. 130. 234
" | do celow stuzbowych wyptacone lub naliczone ' '
2. | Sktadki z tytutu ubezpieczen majatkowych i osobowych 101, 130, 240
3. | Koszty diet radnych 101, 234
4 Ekwiwalenty za uzywanie przez pracownikow wlasnej odziezy roboczej, 101, 130, 231,
" | $rodkoéw czystoSci, narzedzi, sprzgtu itp. 234
5. | Diety, koszty przejazdu radnych 101, 130, 240
6. | Doptaty do biletow dla uczniéw 130, 240
Wptaty gmin na rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego,
7. T . . . 130, 240
zwigzkow gmin oraz izb rolniczych
8. | Kary i odszkodowania 130, 240
9. | Pozostale tytuty obcigzenia budzetu 130, 240
Zapisy strony Ma konta 409 Pozostate koszty rodzajowe
Lp. Tres$¢ operacji gospodarczej K_onto
przeciwstawne
Odpowiednie
1. | Korekta uprzednio zaewidencjonowanych kosztow konta zespotu
1i2
2. | Przeniesienie rocznej sumy kosztoéw na koniec roku obrotowego 860




Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty, na stronie Ma za$ ich zmniejszenie, a na dzien
bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860.

33. Konto 720 Przychody z tytulu dochodow budzetowych

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych zwigzanych bezposrednio
z podstawowa dzialalno$cia jednostki, w szczegolnosci dochodow, do ktérych zalicza sie: podatki,
sktadki, optaty i inne dochody jednostki nalezne na podstawie ustaw lub umow miedzynarodowych.
Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy dochodéw budzetowych, odpisy aktualizujace naleznos$ci
podatkowe oraz na koniec roku przeniesienie salda na konto 860, za$ na stronie Ma przychody z tytutu
dochodéw budzetowych.

Przychody z tytutu wyzej wymienionych dochodéw jednostki obejmuja:

- warto$¢ przychodow z tytulu dochodéw budzetowych zwigzanych bezposrednio z dziatalno$cia
podstawowg jednostki budzetowej, do ktoérych w szczegolnosci zaliczy¢ nalezy: przychody z tytulu
podatkow, sktadek, optat oraz z tytutu zwrotu wydatkéw budzetowych lat ubiegtych, a takze innych
tytulow okreslonych przepisami;

- odsetki za zwloke i inne nalezno$ci uboczne w kwocie wptaconej od naleznosci podatkowych. Na
stronie Ma konta 720 ksieguje si¢ tylko odsetki od zalegto$ci we wptacie podatkow lokalnych. Odsetki
od zalegtosci z tytutu ptatnosci innych dochodéw budzetowych niz podatki ksigguje sie na koncie 750
i zalicza do dochodow budzetowych.

Zapisy strony Wn konta 720 Przychody z tytutu dochodow budzetowych

Lp. Tres$¢ operacji gospodarczej Konto
peragi gosp . przeciwstawne
1. | Odpis naleznosci z tytutu podatkoéw i optat 221
2. | Odpisy aktualizujace naleznosci 290
Przeniesienie w koncu roku obrotowego przychodow z tytutu dochodéw
3. i 860
budzetowych

Zapisy strony Ma konta 720 Przychody z tytutu dochodow budzetowych

2 Tres$¢ operacji gospodarczej NI
PETacl gosp J przeciwstawne
Przypis naleznosci stanowigcych dochody pochodzace z realizacji zadan z
1. o .. . ; . : . 221
zakresu administracji rzgdowej lub zadan zleconych innymi ustawami
5 Przypis nalezno$ci podatkowych i niepodatkowych naleznosci 291
" | publicznoprawnych jednostek budzetowych
Przypis naleznosci przychodow stanowigcych dochody budzetowe
3. o A ) 221
pochodzace z podstawowej dziatalnosci jednostki
Przeniesienie przychodow przysztych okresow w zakresie dotyczacych
4. . S, 840
sprzedazy, do biezgcego okresu
5 Zmnigjszenie odpisow aktualizujacych naleznosci dotyczacych przychodéw 290
" | z tytulu dochodoéw budzetowych w zakresie podatkdéw lokalnych

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku konto 720 nie
wykazuje salda.

W rachunku zyskow i strat przychody z tytutu dochodéow budzetowych wykazywane sa w poz. A.VL.
Przychody z tytutu dochodow budzetowych.

34. Konto 750 Przychody finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, w szczegdlno$ci
przychody ze sprzedazy papierow wartoSciowych, przychody z udziatow i akcji, dywidendy oraz
odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i1 papierow
wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaptacie naleznos$ci, z wyjatkiem odsetek dotyczacych
naleznosci z tytulu przychoddéw od zaleglosci we wplatach podatkow lokalnych ujmowanych na




koncie 720, dodatnie réznice kursowe, oprocentowanie lokat terminowych i srodkéw na rachunkach
bankowych, z wyjatkiem oprocentowania $rodkéw ZFSS oraz depozytow i sum obcych.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860. Na koniec roku
konto 750 nie wykazuje salda.

W rachunku zyskéw i strat przychody ewidencjonowane na koncie 750 wykazuje sie¢ w grupie G.
Przychody finansowe.

Zapisy strony Wn konta 750 Przychody finansowe

Lp. . .. . Konto
Tres$¢ operacji gospodarczej przeciwstawne

1. | Przeniesienie na koniec roku osiggnictych przychodéw finansowych 860

Zapisy strony Ma konta 750 Przychody finansowe

Lp. Tres$¢ operacji gospodarczej K_onto
przeciwstawne
1 Otrzymane lub przypisane odsetki z tytutu zwtoki w zaptacie naleznosci 130, 201, 221,
" | (nie dotyczy odsetek od naleznosci podatkowych) 240
2. | Oprocentowanie wlasnych srodkow na rachunkach bankowych 130
3. | Przypisanie wymagalnych odsetek naleznych na koniec kwartatu 201, 221

35. Konto 751 Koszty finansowe

Konto 751 shizy do ewidencji kosztéw finansowych. Na stronie Wn konta 751 ujmuje
si¢ w szczegolnosci warto$¢ sprzedanych udziatow, akcji 1 innych papierow wartosciowych, odsetki
od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za zwloke w zaptacie zobowiazan, z wyjatkiem
obcigzajacych $rodki trwate w budowie, odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci z tytulu operacji
finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekdw obcych i papieréw wartoSciowych, ujemne
roznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w budowie.
W koficu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860.
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.
W rachunku zyskow i strat koszty ujmowane na koncie 751 wykazuje si¢ w grupie H. Koszty
finansowe.

Zapisy strony Wn konta 751 Koszty finansowe

P Tres$¢ operacji gospodarczej Konto
przeciwstawne

1. | Zaptacone odsetki od zobowigzan 101, 130

2. | Optaty za ustugi bankowe pobrane przez banki 130

Zapisy strony Ma konta 751 Koszty finansowe

Lp. ‘ .. . Konto
Tre$¢ operacji gospodarczej przeciwstawne

1. | Przeniesienie na koniec roku poniesionych kosztow finansowych 860

36. Konto 760 Pozostale przychody operacyjne

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalno$cia
jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na koncie 720.

Na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢ w szczegdlno$ci:

- przychody ze sprzedazy $rodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz $rodkow
trwalych w budowie (inwestycji),

- pozostate przychody operacyjne, do ktérych zalicza si¢ w szczegdlnosci odpisane przedawnione
zobowigzania, otrzymane odszkodowania (z wyjatkiem dotyczacych zdarzen losowych), kary,
darowizny i nieodplatnie otrzymane aktywa umarzane jednorazowo oraz $rodki obrotowe (poza




otrzymanymi w ramach centralnego zaopatrzenia i przejetymi ze zlikwidowanych jednostek, ktore
ksieguje si¢ na Ma 800)

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta 860,
w korespondencji ze strong Wn konta 760. Konto 760 na koniec roku nie wykazuje salda.

W rachunku zyskdéw 1 strat pozostale przychody operacyjne, z wyjatkiem przychodéw z tytutu
sprzedazy niefinansowych aktywow trwatych, wykazuje si¢ w poz. D.II. "Inne przychody

operacyjne", natomiast w poz. D.I. wykazuje si¢ zysk ze zbycia niefinansowych aktywow trwatych.

Zapisy strony Wn konta 760 Pozostate przychody operacyjne

Lp. Tres$¢ operacji gospodarczej Konto
przeciwstawne
1 Przeniesienie na dzien bilansowy uzyskanych w ciggu roku obrotowego 860
" | pozostatych przychodéw operacyjnych na wynik finansowy
Zapisy strony Ma konta 760 Pozostate przychody operacyjne
Lp. Tres$¢ operacji gospodarczej Konto
przeciwstawne
1 Otrzymane nieodptatnie z tytulu darowizny pozostate srodki trwate (w 013
" | aktualnej wartoéci wedlug wyceny)
2. | Darowizna pieni¢zna otrzymana przez jednostke 101, 130
3 Przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, srodkéw trwatych w budowie, 101, 130, 201,
" | warto$ci niematerialnych i prawnych oraz materiatow 221
4 Otrzymane lub nalezne odszkodowania, kary oraz uprzednio odpisane 101, 130, 201,
" | nalezno$ci 234, 240
5. | Odpisanie przedawnionych zobowigzan 201, 223;%)’ 234,
6. | Przepadek otrzymanego wadium 240
7. | Zaliczenie wadium na poczet przychodow ze sprzedazy nieruchomosci 240

37. Konto 761 Pozostale koszty operacyjne

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscia
jednostki. W szczegolnosci na stronie Wn konta ujmuje sig¢:

- zaplacone kary, grzywny, odszkodowania, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne
naleznosci, jezeli nie sg pokrywane z uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego, odpisy
aktualizujace warto$¢ naleznosci od dtuznikow, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz
nieodplatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.

W koncu roku obrotowego saldo konta 761 przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku konto nie
wykazuje salda.

W rachunku zyskow i strat pozostale koszty operacyjne wykazuje si¢ w poz. E.Il. "Pozostale koszty
operacyjne".

Zapisy strony Wn konta 761 Pozostale koszty operacyjne

Lp. Tres$¢ operacji gospodarczej UL
peraci gosp . przeciwstawne
1 Zaptacone lub naliczone kary, odszkodowania i koszty postepowania | 101, 130, 201,
" | spornego zwigzane z dziatalno$cig operacyjng 225,0 234, 240
Odpisane, przedawnione i umorzone nalezno$ci inne niz zwigzane z
e S . . 201, 231, 234,
2. | przychodami finansowymi, jezeli wczesniej nie dokonano odpisu 240
aktualizacyjnego
3. | Niezawinione niedobory aktywow obrotowych 240
Odpisy aktualizujgce nalezno$ci watpliwe (z wyjatkiem naleznosci z tytutu
4. . 290
przychoddw finansowych)




Zapisy strony Ma konta 761 Pozostate koszty operacyjne

Lp. Tres$¢ operacji gospodarczej K.OHtO
przeciwstawne
1 Przeniesienie w koncu roku obrotowego sumy pozostatych kosztow 860
" | operacyjnych

38. Konto 800 Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronic Ma jego zwigkszenia.
Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci:

przeksiggowanie w roku nastgpnym pod data przyjgcia sprawozdania finansowego straty
bilansowej roku ubieglego z konta 860,

przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222,

przeksieggowanie w koncu roku obrotowego dotacji z budzetu uznanych za wykorzystane,
ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich uznanych za rozliczone, $rodkéw budzetowych
uznanych przez jednostki budzetowe na inwestycje z konta 810,

warto$¢ nieumorzong rozchodowanych srodkow trwatych na skutek zuzycia, przekazania
nieodplatnego lub sprzedazy - Ma 011,

warto$¢ nieumorzong sprzedanych Iub przekazanych nieodptatnie $rodkéw trwatych
i inwestycji oraz koszty inwestycji bez efektow - Ma 080,

zmniejszenie wartosci podstawowych $rodkéw trwalych z tytutu zarzadzonej aktualizacji
(obnizenia warto$ci ewidencyjnej brutto) - Ma 011,

zwigkszenie wartosci dotychczasowego umorzenia zwigzane z podwyzszeniem wartosci
poczatkowej podstawowych srodkow trwatych w wyniku aktualizacji - Ma 071.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sig:

przeksiegowanie w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubieglego z konta 860,

przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, =zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223,

roznice z aktualizacji wyceny §rodkow trwatych,

nieodplatne otrzymanie srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkow
trwatych w budowie,

rownowarto$¢  Srodkow  budzetowych wydatkowanych przez jednostke budzetowa
na sfinansowanie jej inwestycji oraz zakup $rodkow trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych (zapis réwnolegly do zaptaty Wn 810 Ma 800).

Zapisy strony Wn konta 800 Fundusz jednostki

Lp. Tres¢ operacji gospodarczej K_onto
przeciwstawne
1 Wartos$¢ nieumorzona sprzedanych srodkéw trwatych (pod data rozchodu 011
" | tych srodkoéw)*
2. | Warto$¢ nieumorzona sprzedanych wartosci niematerialnych i prawnych* 020
Wartos¢ nieumorzona srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
3. | prawnych, srodkéw trwatych w budowie wniesionych w formie wktadu 011, 020, 080
niepieni¢znego (aportu) do spotki
Zwigkszenie wartosci dotychczasowego umorzenia zwigzane z
4. | podwyzszeniem warto$ci poczatkowej srodkoéw trwalych w zwigzku z 071
aktualizacja ich wartosci poczatkowej
5 Wyksiggowanie poniesionych kosztow na zaniechane $rodki trwate w 080
" | budowie (inwestycje)
6 Wyksiggowanie kosztow sprzedanych srodkow trwatych w budowie 080
" | (inwestycji)
7 Nieodptatne przekazanie:

- srodkéw trwatych (warto$¢ nieumorzona), 011




- wartosci niematerialnych i prawnych (warto$¢ nieumorzona), 020
- Srodkow trwalych w budowie (inwestycji) 080

8. | Przeksiggowanie straty bilansowej w nastepnym roku 860
Przeksiggowanie pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych

9. : : 222
dochodéw budzetowych

10. | Warto$¢ nieumorzona srodkéw trwatych uznanych za niezawinione 240

* Ksiggowanie rownolegte 011 Ma, 020 Ma w korespondencji z kontem 071 Wn

Zapisy strony Ma konta 800 Fundusz jednostki

L Tres$¢ operacji gospodarczej NI
P. peract gosp ) przeciwstawne
Otrzymane nieodplatnie:
- Srodki trwate,
. . . 011

1. | - warto$ci niematerialne i prawne, 020
- inwestycje (koszty wykazane w dowodzie przekazujacego lub wedlug 080
wyceny)
Zwigkszenie wartosci poczatkowej Srodkow trwalych w zwiazku z

2. T B . 011
aktualizacja ich wartos$ci poczatkowej
Otrzymane akcje lub udzialy z tytulu wniesienia §rodkéw trwatych, srodkow

3 trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych w formie 030

" | wktadu niepieni¢znego do spotki (wedlug wartosci rynkowej objetych akeji

lub udziatow)

4. | Przeksiggowanie zysku bilansowego w nastgpnym roku 860
Przeksiggowanie pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych

5. : . 223
wydatkoéw budzetowych
Rownowartos¢ wydatkow jednostki budzetowej na sfinansowanie wlasnych

6. | inwestycji, zakupu $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i 810
prawnych (zapis dodatkowy na dowodzie zaptaty)

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktdére oznacza stan funduszu jednostki.

39. Konto 810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow europejskich oraz Srodki
z budzetu na inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji uznanych za wykorzystane lub rozliczone dotacji przekazanych
z budzetu, platnosci z budzetu $rodkow europejskich uznanych za rozliczone oraz réwnowartosci
wydatkow dokonanych przez jednostke ze §rodkéw budzetowych na finansowanie wlasnych srodkoéw
trwatych w budowie.

Konto 810 nie moze wykazywa¢ salda na koniec roku.

Zapisy strony Wn konta 810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz
srodki z budzetu na inwestycje

Konto

Lp. Tres¢ operacji gospodarcze;j orzeciwstawne

Rownowartos¢ dokonanych wydatkéw na sfinansowanie wiasnych kosztow
1. | (srodkoéw trwatych w budowie). Zakup gotowych srodkow trwatych oraz 800
warto$ci niematerialnych i prawnych

Zapisy strony Ma konta 810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki
z budzetu na inwestycje

Konto

Lp. Tres$¢ operacji gospodarcze;j orzeciwstawne

1. | Przeksiggowanie w koncu roku obrotowego salda konta 810 800




40. Konto 840 Rezerwy i rozliczenia miedzvokresowe przychodow

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych rozliczen
miedzyokresowych.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenia rozliczen migdzyokresowych przychodow,
a na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku obrotowego lub zyskow
nadzwyczajnych.

Zapisy strony Wn konta 840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

L Tres$¢ operacji gospodarczej Konto
P- peract gosp ) przeciwstawne
1 Przeniesienie przychodow przysztych okresow w zakresie dotyczacych 720

sprzedazy do biezacego okresu

Zapisy strony Ma konta 840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

Lp. Tres$¢ operacji gospodarczej Konto
przeciwstawne
Pobranie z gory przedptat, zadatkéw na poczet przysztych swiadczen, na
1. . . 201, 221
ktére wystawiono fakturg
2. | Przypisanie nalezno$ci budzetowych wymagalnych w przyszlych latach 226

Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan rozliczen migdzyokresowych przychodow.

41. Konto 851 Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych.

Srodki pienigzne tego funduszu wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢ na
koncie 135.

Zapisy strony Wn konta 851 Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

Lp. Tres$¢ operacji gospodarczej K.OHtO
przeciwstawne
1. | Optacone z rachunku bankowego koszty dziatalnosci socjalne;j 135
2. | Ujecie faktur za ustugi obce obcigzajace bezposrednio ZFSS 201
3 Lista wyptaty $wiadczen urlopowych, decyzja o przekazaniu zapomog 231 234
" | pracownikom ’
4. | Umorzenie pozyczek mieszkaniowych 234
5 Podatek dochodowy od 0sob fizycznych naliczony od §wiadczenia 295
" | urlopowego
Zapisy strony Ma konta 851 Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
Lp. Tres$¢ operacji gospodarczej K.0nto
przeciwstawne
1 Naliczone przez bank odsetki od $rodkow zgromadzonych na 135
" | wyodrebnionym rachunku ZFSS
2. | Odpis podstawowy i dodatkowy na podstawie ustawy ZFSS 135
3. | Srodki od innych jednostek uczestniczac we wspolnej dzialalnosci socjalnej 240
4. | Naliczone odsetki od pozyczek udzielonych pracownikom 234
Przychody z tytulu oplat za $wiadczone ustugi na rzecz pracownikow,
5. . P 234
dotyczace dziatalno$ci socjalnej
6. | Wplyw $rodkdéw bez przypisu naleznosci na dziatalno$¢ socjalng 101, 135




Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych.

42. Konto 860 Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy.

Konto 860 stuzy do ustalenia na koniec roku obrotowego wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego pod datg 31 grudnia ksigguje si¢ na stronie Wn konta 860:
- poniesione koszty rodzajowe w korespondencji z kontem 400-405 i 409,
- koszty operacji finansowych w korespondencji z kontem 751,
- przeniesienie kosztow operacyjnych w korespondencji z kontem 761.
W koncu roku obrotowego na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢:
- sumg uzyskanych przychodéw w korespondencji z poszczegolnymi kontami zespotu 7,

Zapisy strony Wn konta 860 Wynik finansowy

=3 Tres$¢ operacji gospodarczej NUTE
peracjl gosp . przeciwstawne
Przeniesienie w koncu roku obrotowego sumy poniesionych kosztow 400, 401, 402,
1. . . 403, 404, 405,
dziatalnosci
409
5 Przeniesienie w koncu roku obrotowego sumy pozostatych kosztow 761
" | operacyjnych
3. | Przeksiggowanie zysku bilansowego w nastgpnym roku 800
4. | Przeniesienie w koncu roku kosztow operacji finansowych 751
Zapisy strony Ma konta 860 Wynik finansowy
L Tres$¢ operacji gospodarczej NI
- e8¢ operaqt gosp J przeciwstawne
1 Przeniesienie w koncu roku obrotowego sumy pozostatych przychodow 760
" | operacyjnych
Przeniesienie w koncu roku obrotowego sumy przychodéw z tytutu
2. , . 720
dochodéw budzetowych
3. | Przeksiggowanie straty bilansowej w nastepnym roku 800
4. | Przeniesienie w koncu roku przychodow finansowych 750

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik jednostki, saldo Wn - strate, saldo Ma —
zysk.
Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego na konto 800.

Konta pozabilansowe

1. Konto 291 Nalezno$ci warunkowe.

Konto 291 stuzy do ewidencji pozabilansowej naleznosci warunkowych. Zalicza si¢ do nich m.in.:
- nalezno$ci umorzone, w stosunku do ktorych termin przedawnienia jeszcze nie zapadt,
- naleznosci wynikajace z umow przedwstepnych, decyzji.

Zapisy strony Wn konta 291 Nalezno$ci warunkowe

Lp. Tres$¢ operacji gospodarczej

1. | Warto$¢ naleznosci warunkowych w momencie ich powstania

Zapisy strony Ma konta 291 Nalezno$ci warunkowe

Lp. Tres$¢ operacji gospodarczej

1. | Wyksiegowanie kwoty naleznosci warunkowych

Konto 291 wykazuje na koniec roku tylko saldo Wn oznaczajace stan naleznos$ci warunkowych.




2. Konto 980 Plan finansowy wydatkow budzetowych.

Konto 980 stuzy do ewidencji wartosci planu finansowego wydatkow budzetowych.

Zapisy strony Wn konta 980 Plan finansowy wydatkow budzetowych

Lp. Treé¢ operacji gospodarczej

1. | Wielko$¢ srodkéw okre§lonych planem wydatkdw majatkowych oraz biezacych

2. | Zmiany planu wydatkéw majatkowych i biezacych

Zapisy strony Ma konta 980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Lp. Tres$¢ operacji gospodarczej

1 Réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkow na podstawie sprawozdania budzetowego o
" | wydatkach (RB28S)

5 Srodki stanowigce warto$¢ planu wydatkow, ktore nie wygasty z uptywem danego roku
" | budzetowego, przewidziane do realizacji w nastepnym roku budzetowym

3 Srodki stanowigce warto$¢ niezrealizowanego planu wydatkow, z wytaczeniem $rodkow, o
" | ktéorych mowa w pkt.2

3. Konto 998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki danego roku budzetowego.

W sprawozdaniach o wydatkach budzetowych Rb-28S wykazuje si¢ sume wartosci zaangazowania
narastajaco od poczatku roku ze strony Ma konta 998. W przypadku niepelnego zrealizowania planu
wydatkdbw mimo zaangazowania, nadwyzke¢ zaangazowania ponad zrealizowane w danym roku
wydatki, czyli saldo konta 998, przeksiggowuje sie 31 grudnia na konto 999, gdyz stanowi¢ to bedzie
zaangazowanie przysztych lat. Po tym przeksiggowaniu konto 998 nie bedzie wykazywato salda na
koniec roku.

Zapisy strony Wn konta 998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Lp. Tres$¢ operacji gospodarczej

1. | Rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych objetych planem finansowym

Rownowarto$¢ zaangazowania wydatkéw budzetowych, wynikajacych z zwartych umow,
2. | decyzji i innych dokumentow formalnoprawnych, ktorych realizacja przekracza dany rok
budzetowy

Zapisy strony Ma konta 998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

Lp. Tres$¢ operacji gospodarczej

Rownowarto$¢ zaangazowania wydatkow budzetowych wynikajacych z zawartych umow,
1. | decyzji i innych dokumentéw formalnoprawnych, z ktorych zaciggniete zobowigzania
skutkuja obciazeniem planu wydatkéw danego roku

Korekta rownowartoséci zaangazowania wydatkow danego roku, wynikajaca z aneksow,
2. | porozumien i innych dokumentow, korygujacych uprzednio zaciagnigte zobowigzania
obcigzajace wydatki

4. Konto 999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat.
Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.



Zapisy strony Wn konta 999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Lp. Tres$¢ operacji gospodarczej
1 Réwnowartos$¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych obcigzajacych plan finansowy roku
" | biezacego, wynikajac z umow, decyzji i innych dokumentoéw zawartych w latach poprzednich
5 Réwnowartos$¢ zaangazowania wydatkow budzetowych obcigzajacych plan finansowy
" | niewygasajacych wydatkéw, przeznaczonych do realizacji w roku biezacym
Zapisy strony Ma konta 999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat
Lp. Tres$¢ operacji gospodarczej
Réwnowartos$¢ zaangazowania wydatkow budzetowych wynikajacych z zawartych umow,
1. | decyzji i innych dokumentow formalnoprawnych, z ktorych zaciggnigte zobowigzania
skutkuja obcigzeniem wydatkow lat przysztych
Korekta rownowartosci zaangazowania wydatkow danego roku, wynikajaca z aneksow,
2. | porozumien i innych dokumentéw, korygujacych uprzednio zaciagniete zobowigzania

obcigzajace wydatki lat przysztych




